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NORMAS PARA ELABORACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

1 APRESENTACAO GERAL

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) deve ser escrito com um tratamento
objetivo e, preferivelmente, na terceira pessoa do singular. Devem ser utilizadas
expressoes como: “O presente trabalho”, “O autor” em lugar de “meu trabalho”,
“nosso estudo”, ou “eu”. De qualquer forma, cada termo, cada expressao, cada
tempo verbal deve ser escolhido cuidadosamente para que signifique exatamente o
que o autor pretende, de forma clara e objetiva.

A objetividade e a clareza sdo caracteristicas dos trabalhos cientificos, e isso é
mais facilmente conseguido empregando-se frases curtas, que incluem apenas um
pensamento. Por outro lado, frases que tratem de um mesmo aspecto devem ser
reunidas em um Unico paragrafo, evitando-se pardgrafos constituidos por uma
unica frase.

1.1 IMPRESSAO

O TCC deve ser elaborado utilizando microcomputador e reproduzido em
impressora jato de tinta ou laser, xerox ou equivalente, com tinta preta em papel
branco e com alta qualidade, observadas as seguintes orientacoes:

Editor de Texto: MS-WORD 6.0 ou Superior

Tamanho do Papel: A4 (21 cm x 29,7 cm)

Fonte: Times New Roman, tamanho 12.

Espacos: Nos anexos A (capa), B (Folha de Rosto) e C (Folha de
Aprovacdo) utilizar espaco simples e no texto do TCC, espaco
1,5. Entre titulos dos capitulos e/ou subtitulos e os respectivos
contetdos, utilizar dois espacos de 1,5.

Titulos dos capitulos: devem ser escritos com letras mailsculas e em
negrito e os das subdivisdes, com mindsculas, exceto a letra
inicial da primeira palavra e a de nomes proprios e em negrito.

Margens: Devem ser observados 0s seguintes espagamentos:

e 3 cm na margem esquerda e na superior
e 2 cm na margem direita e na inferior
e Os titulos e subtitulos devem ser alinhados na margem esquerda.
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1.2 ENUMERACAO DAS PAGINAS

As péaginas do TCC deverdo ser numeradas canto superior direito da folha,
iniciando-se a contagem a partir da folha de rosto. Os ndmeros, porém, soO
aparecerao a partir da primeira pagina do texto, ap6s o sumario.

1.3 TABELAS

Os resultados e os dados utilizados no trabalho, sempre que possivel, devem ser
apresentados em tabelas, sendo os fatos mais importantes resumidos e discutidos
no texto. As tabelas devem ser simples, sendo preferivel distribuir as
informacdes em diversas tabelas do que concentra-las em uma s6, muito extensa.

As tabelas, numeradas com algarismos arabicos, devem ser citadas no texto antes
de serem apresentadas e devem ficar tdo préximas quanto possivel da parte do
texto onde foram pela primeira vez citadas. No texto, a palavra Tabela deveréa ser
escrita com apenas a primeira letra maitscula, devendo-se indicar 0 nimero da
tabela e evitar as citagdes “na tabela acima”, “na tabela abaixo”, pois nem
sempre € possivel, colocar as tabelas no local desejado pelo autor.

Se a tabela ocupar mais de uma pagina, deve-se colocar abaixo dela a indicacdo
(Continua) e nas péaginas seguintes (Continuacdo). Na ultima, coloca-se
(Concluséo). O titulo e o cabecalho devem ser repetidos nestas folhas seguintes.

As tabelas devem ser, tanto quanto possivel, auto-explicativas, incluindo titulo
claro e descritivo, todas as unidades empregadas, data e fonte dos dados, se for o
caso. O titulo deve aparecer na parte superior da tabela, precedido pela palavra
Tabela iniciada por maiuscula, seguida pelo nimero correspondente. Sempre que
possivel, devem ser evitados tracos verticais para separar colunas.

1.4 ILUSTRACOES

As ilustracdes auxiliam a compreensdo do texto e facilitam a sua explicacéo,
além de economizar espaco. Sao consideradas ilustragdes: fotografias, graficos,
mapas, diagramas, desenhos, esquemas, quadros, etc.

O titulo deve aparecer abaixo da ilustracdo, antecedido da sua identificacéo,
seguido pelo nimero correspondente. Devem ser citadas no texto antes de serem
apresentadas.

Se a ilustracdo ocupar mais de uma pagina, deve-se colocar abaixo dela a
indicacdo (Continua) e nas paginas seguintes (Continuacdo). Na ultima, coloca-
se (Conclusdo). O titulo e o cabecalho devem ser repetidos nestas folhas
seguintes.



20

As fotografias, mapas e desenhos, sempre que possivel, devem ser apresentados
em escala.

2 DIVISAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O TCC pode ser dividido em trés partes: pré-textual, textual e pés-textual.

2.1 PARTE PRE-TEXTUAL

Esta parte compreende os seguintes itens, listados segundo sua ordem de
apresentacdo no TCC: Capa, Folha de Rosto, Folha de Aprovacédo, Dedicatoria
(se houver), Agradecimentos (se houver), Epigrafe (se houver), Resumo, Listas
(se houver) e Sumario.

2.1.1 CAPA, FOLHA DE ROSTO E FOLHA DE APROVACAO

21.2

Devem seguir os modelos contidos nos Anexos A, B e C, respectivamente. Em
todas devem constar o titulo do TCC, que deve ser claro e conciso, ndo devendo
exceder 16 palavras e indicar, com precisao, o contetido do trabalho.

Devem-se usar as palavras chaves do trabalho para compor o titulo, evitando-se
expressdes supérfluas, tais como: “investigacdes sobre..”, “estudo de...”,
“contribui¢des para...” e outras dessa natureza.

A capa do TCC deve ser apresentada, em papel utilizado para a impresséo do
TCC e 0 TCC deve ser encadernado com a frente transparente e o fundo preto.

Os espacamentos sugeridos para a capa, folha de rosto e folha de aprovacgéo
(Anexos A, B, C) podem ser alterados conforme a necessidade, prevalecendo
sempre 0 bom senso e estética.

ITENS OPCIONAIS: DEDICATOBIA, AGRADECIMENTOS,
EPIGRAFE, LISTA DE ILUSTRACOES, LISTA DE TABELAS,
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS, LISTA DE SIMBOLOS

Se o aluno optar pela inclusdo parcial ou total destes itens, 0s mesmos ja deverdo
estar incluidos nas cépias do TCC, entregues a banca examinadora para defesa,
na seguinte ordem: folha de rosto, folha de aprovagdo, dedicatoria,
agradecimentos, epigrafe, lista de ilustragdes, listas de abreviaturas e siglas,
listas de simbolos e sumario.
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Se o0 autor optar pela apresentacdo de um ou mais desses itens opcionais devera
escrever seu(s) titulo(s) em letras mailsculas e negrito, centralizado na folha,
sem pontuacdo, e seguindo as instrucdes anteriores com relagdo as margens.

O TCC devera conter também, um resumo em lingua estrangeira, que é uma
versdo do resumo em portugués.

2.1.3 RESUMO

O resumo é a apresentacao concisa e seletiva do texto, indicando a natureza do
problema estudado, a metodologia utilizada, os resultados mais importantes e as
principais conclusoes.

A finalidade do resumo é difundir o mais amplamente possivel as informacdes e
permitir, a quem o &, decidir sobre a conveniéncia de consultar o texto
completo. A extensdo do resumo deve ser de 150 a 500 palavras.

A palavra RESUMO, centralizada, deve ser escrita com letras maiusculas e em
negrito. O espacamento entre a palavra Resumo e o inicio do texto deve ser de 2
espacos de 1,5.

O texto do resumo deve ser redigido em paragrafo unico.

2.1.4 SUMARIO

No sumario sdo relacionados os capitulos e suas subdivisdes, conforme
aparecem no corpo principal do TCC, indicando-se as respectivas paginas. As
partes que precedem o sumario ndo devem ser relacionadas, porém os apéndices
e anexos, sempre que existirem, devem ser incluidos. A palavra “SUMARIO”
deve ser apresentada no alto e no centro da pagina, com letras maiusculas e sem
pontuacéo.

Os titulos dos capitulos devem ser escritos com letras mailsculas e os das
subdivisGes, com minusculas, exceto a letra inicial da primeira palavra e a de
nomes préprios. A numeracdo da subdivisdo (se houver) segue 0S mesmo
alinhamento em relagdo a numeracao dos titulos dos capitulos.

2.2 PARTE TEXTUAL

Esta parte compreende as seguintes subdivisdes:
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1 INTRODUCAO

2 REVISAO DE LITERATURA
3 MATERIAL E METODOS

4 RESULTADOS

5 DISCUSSAO

6 CONCLUSOES

As subdivisbes Resultados e Discussdo podem ser reunidas em um unico
capitulo.

As partes do TCC deveréo ser numeradas conforme acima. Se ocorrer subdiviséo
de alguns itens do TCC, deve-se proceder a sua numeragdo progressiva.

2.2.1 INTRODUCAO

Tem por objetivo fornecer ao leitor os antecedentes que justificam o trabalho,
bem como focalizar o assunto a ser tratado. A introducdo pode incluir
informacdes sobre a natureza e importancia do problema, relacdo com outros
estudos sobre o mesmo assunto, razbes para a realizacdo do trabalho, suas
limitacdes e seus objetivos.

Os objetivos devem ser colocados no Gltimo paragrafo da introducdo. N&o deve
incluir as concluses do trabalho.

2.2.2 REVISAO DE LITERATURA

A importancia desta parte do trabalho estd relacionada com a necessidade que
tem o leitor de saber o que existe na literatura correlata. O autor deve ai incluir
informacdes e sugestdes sobre o problema em estudo, bem como confirmar a
utilidade da pesquisa, quer seja para cobrir lacunas existentes na literatura, quer
seja para reforcar trabalhos j& realizados e que necessitam confirmacdo e
continuagéo.

A revisdo de literatura deve se referir, sempre que possivel, somente aos assuntos
que tenham relacéo direta e especifica com o trabalho, isto €, aqueles que forem
uteis ao TCC.

E aconselhavel que as referéncias sejam apresentadas em ordem cronoldgica, n&o
devendo, porém, sobrepor-se a sequéncia natural do assunto tratado. Assim,
diferentes trabalhos que tratam do mesmo assunto, devem ser examinados
conjuntamente.

Os trabalhos consultados devem ser citados de acordo com as normas mais
recentes da NBR ABNT 10520.
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2.2.3 MATERIAL E METODOS

Deve ser citado todo o material utilizado na pesquisa, assim como 0s métodos,
de forma a permitir ao leitor a compreensao e interpretagdo dos resultados, bem
como a reproducdo do estudo ou a utilizagcdo dos métodos.

Devem ser incluidas apenas as informagfes pertinentes & pesquisa, evitando-se
aquelas desnecessarias. Marcas comerciais de equipamentos, drogas, etc. sé
deverdo ser incluidas, quando necessario para a melhor compreensdo e avaliacdo
do trabalho. Equacgdes devem aparecer sozinhas numa linha e numeradas ao fim
da mesma. As explicacbes de seus termos e unidades, devem aparecer na
vertical, logo a seguir. EX.:

Qg = Qo @+ BN) i !
n

Qg = Radiacio solar global ...............c........... cal.cm? . dia*
Qo = Radiag&o solar no topo da atmosfera .... cal.cm™ . dia!
a e b = coeficiente da equagédo de Angstron

N = INSOIAGAD ...cvevveiiiiieec s h

N = duracdo astronémica do dia ................... h

Esta parte do TCC deve incluir, quando cabivel, informacdes sobre o local da
pesquisa, periodo do experimento, populacdo estudada, amostragem, animais ou
cultivares de plantas utilizadas.

2.2.4 RESULTADOS

Os resultados devem sempre estar baseados em dados e ser apresentados de
forma objetiva, exata, clara e ldgica, utilizando-se tabelas, ilustracdes que
completem o texto. Devem ser incluidos tanto os resultados esperados como 0s
ndo esperados, que tenham algum significado, sendo que, a critério do autor, 0s
resultados podem ser agrupados e apresentados em sub-capitulos.

2.2.5 DISCUSSAO

Na discusséo dos resultados o autor deve:

a) estabelecer relagdes entre causas e efeitos;

b) deduzir as generalizacGes e principios basicos que tenham comprovacao nas
observagdes experimentais;

c) esclarecer excecdes, modificacfes e contradi¢cbes das hipdteses, teorias e
principios diretamente relacionados com o trabalho realizado;

d) indicar as aplicacOes teoricas e praticas dos resultados obtidos, bem como as
suas limitacdes.
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e) procurar elaborar, sempre que possivel, uma teoria para explicar certas
observacdes ou resultados obtidos;
f) distinguir o que j& é conhecido e o que ainda precisa ser pesquisado.

Neste capitulo deve-se evitar superficialidade, extrapolacdo dos dados,
conjeturas ndo claramente mostradas pelos dados e parcialidade na interpretacéo.

Se o autor preferir, pode reunir em um sO capitulo, os itens Resultados e
Discussao.

2.2.6 CONCLUSOES

As conclusGes devem ser apresentadas de modo claro, objetivo e ldogico,
baseadas somente nos fatos comprovados e ja discutidos anteriormente.

Nas conclusdes sdo propostas solucdes para o problema estudado. Elas contém a
sintese da discussdo, avaliacdo do trabalho e propostas de novos problemas
surgidos no desenvolvimento do trabalho e que meregam ser pesquisados.

2.3 PARTE POS-TEXTUAL
2.3.1 REFERENCIAS

Referéncias é um conjunto de indicagdes precisas e minuciosas que permitem a
identificacdo de publicagcfes no todo ou em parte.

Devem aparecer listadas apos o texto, em ordem alfabética de sobrenome de
autor e, para 0 mesmo autor, em ordem alfabética de titulo.

Os elementos essenciais de uma referéncia devem ser obtidos no proprio
documento e apresentados segundo a versdo mais recente da NBR ABNT 6023.

2.3.2 APENDICE(S) E ANEXO(S)

O apéndice e/ou anexo pode ou ndo ser incluido e, quando presente, deve vir
apoOs as referéncias, sendo que na péagina inicial, deverd aparecer a palavra
APENDICE ou ANEXO, seguida da letra de ordem, travessdo e 0 respectivo
titulo.

O apéndice constitui de matéria elaborada pelo préprio autor, com o objetivo de
comprovar, esclarecer e/ou complementar suas idéias. O anexo se constitui de
documentos ndo elaborados pelo autor.
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Ex.1: ANEXO A — Solucéo de Hoagland

Solucdo estoque de Micronutrientes

1 M KH2PO4 1ml | HsBOs 0,286%
1 M KNO3 5ml | MnCl24 H20 0,181%
1 M Ca(NOs):. 5ml | ZnSO47H20 0,022%
1 M Mg SOq4 2ml | CuSO45H20 0,008%
Solugéo estoque de micronutrientes 1 ml | HoMoO4'H20 0,002%
0,5% Tartarato de ferro 1ml

Agua para 1 litro

Fonte: DHINGRA, 0O.D.; SINCLAIR J.B. Basic Plant Pathology Methods. Boca
Raton: CRC Press, Inc. 1985. 355 p.

Ex.2: APENDICE A — Andlise dos contrastes ndo ortogonais entre os tratamentos com
aplicacdo de Si via foliar e o tratamento testemunha.

Sil. K x Sil.
Variaveis Test. x Sil. K tcalculado  Test. x Sil. Na  tcalculado Na tcalculado C.V.
Si nosolo (g.kg?) 44 x 34 15m 44 x 35 1,3m 34 x 35 0,2m 15,0
Si foliar (g.kg™?) 4,3x16,5 9,1** 4,3x6,2 14" 16,5 x 6,2 7,71** 23,0

ns — ndo diferem significativamente entre si pelo teste t (média de 4 repeticoes)
** _ diferem entre si a 1% de probabilidade pelo teste t (média de 4 repeticées)
Sil. K — Tratamento com aplicac&o foliar de silicato de potassio

Sil. Na — Tratamento com aplicacdo foliar de silicato de sédio

Test. — tratamento testemunha
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ANEXO A — Modelo de capa de Trabalho de Conclusdo de Curso
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS
CURSO DE AGRONOMIA

LENITA APARECIDA COELHO BORGES

COMPORTAMENTO AGRONOMICO DE LINHAGENS E CULTIVARES DE
ALGODAO PARA O TRIANGULO MINEIRO

Uberlandia - MG
Junho — 2006
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ANEXO B — Modelo de Folha de Rosto de Trabalho de Conclusdo de Curso
LENITA APARECIDA COELHO BORGES

COMPORTAMENTO AGRONOMICO DE LINHAGENS E CULTIVARES DE
ALGODAO PARA O TRIANGULO MINEIRO

Trabalho de conclusdo de curso
apresentado ao curso de Agronomia,
da  Universidade  Federal de
Uberlandia, para obtencdo do grau de
Engenheiro Agrébnomo.

Orientador: Julio César Viglione
Penna

Uberlandia - MG
Junho - 2006
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ANEXO C — Modelo de Folha de Aprovacao de Trabalho de Conclusao de Curso
LENITA APARECIDA COELHO BORGES

COMPORTAMENTO AGRONOMICO DE LINHAGENS E CULTIVARES DE
ALGODAO PARA O TRIANGULO MINEIRO

Trabalho de conclusdo de curso
apresentado ao curso de Agronomia,
da  Universidade  Federal de
Uberlandia, para obtencdo do grau de
Engenheiro Agrébnomo.

Aprovado pela Banca Examinadora em 05 de junho de 2006

Prof. Dr. Julio César Viglione Penna
Orientador

Prof. Dr. Armando Takatsu
Membro da Banca

Prof. Dr. Carlos Machado dos Santos
Membro da Banca



