ENGENHARIA FLORESTAL 4
CAMPUS MONTE CARMELO UFU.. c‘é
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TUTORIAL PARA AUTORIZACAO DE ABERTURA DE TURMA PARA TCCl e I

O objetivo deste tutorial é apresentar as etapas necessarias para solicitacdo de abertura de turma para TCCl e Il.



SEI

12 passo

Para iniciar um processo no SEl, o usuério deve:

a) clicar em Iniciar Processo no menu principal, na sua unidade de acesso;

b) selecionar o tipo de processo desejado: Graduacdo: Trabalho de Conclusdo do Curso

Clique no icone Salvar

O | @ Email- Coordenagiod X | © (1) Whatsapp. X | @ seivfu - Pesquisar X | B3 sistema Eletrénicode I© X | ZZ SEI- Acompanhamente X | ZI St -Iniciar Processo X | [ Tutorial para utiizasio X | - - [} X

<« O () https//www.sei.ufu.br/sei/contg#fador.php?acao=procedimento_escolher_tipo&infra_sistema=1000001008&infra_unidade_atual=1100008918&infra_hash=fd556f679225422355a808b26637623... A" g =
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sejl Para sabere Menu Pesquisa [N (NEWE

Controle de Processos

Iniciar Processo

Iniciar Processo

Retomno Programado .
Pesquisa Escolha o Tipo do Processo: &

Base de Conhecimento [ ]

Terins ey 40 Geral i Convites. bes. Pésames
AT PR Administracio Geral: Ajustes

Blocos de Assinatura

Administracdo Geral: Comunicados e Informes
Blocos de Reunizo "

Administragée Geral: Concursos
Adminisiracéo Geral: Pedidos, Oferecimentos e Informacdes Diversas

40, Discursos, Palestras e Trabalnos

Blocos Internos
Processos Sobrestados

Geral . Pr

Acompanhamento Especial
Apresentados

Marcadores

Administraio Geral: Projetos

Administragéo Geral: Projetos de Trabaine

Pontos de Controle.

Estatisticas »
Grupos » Documentagao e Informagao: Protocolo: Recepcao, Tramitagdo e Expedicdo de Documentos
Relatdrios » Graduacdo: Abandono de Curso

Graduacio: Dispensa e Aproveitamento de Disciplinas
Graduaiio: Estagios Obrigatorios. Oferta de Disciplinas (Inclusive na modalidace a
Acesse as lojas App Store ou Google Play e distancia)

1
instale o aplicativo do SEI! no seu celular. Graduacéio: Estrutura do Curriculo (Grade ou Matriz Curricular inclusive na modalidade a

Abra o aplicative do SEI! ¢ faga a leitura do distancia)
cédigo abaixo para sincroniza-lo com sua conta. Graduagio: Mairicula - Aluno Especial

Graduagdo: Matricula em Disciplinas
Graduagdo: Monitorias
Graduagdo: Reformulagdo Curricular (Inclusive na modalidade a distancia)
Graduacio: Registro de Notas e Frequéncia
(Graduaco: Trabaino de Conclus3o de Curso )
Graduacao: Trancamento de Disciplina

Material: Aquisiio por Compra de Material de Consumo (Inclusive Licitag&o)
Material: Aquisico por Compra de Material Permanente (Inclusive Lictacio)

Organizagie e Funcionamento: Normas
 gerarfiacao , escolher tipofiacao, . escolher_tipoBid tipo_s  sisterna=  unidade_atual=1 . hash=1feb258 15 -

ensolarado




22 passo

Preencher os campos da tela Iniciar Processo:

Especificagdo: Trabalho de Conclusao de Curso | ou Il — Nome da aluna.

Interessados: Coordenagdo do Curso de Graduagao em Engenharia Florestal — Monte Carmelo (CEFLOMC)

Escolha o Nivel de Acesso: Publico

clicar em Salvar

O | @ Email-Coordensc: X | @ (2) WhatsApp X | @ seivfu-Pesquisar X | B3 SistemaElevonico X | B SHI-Acompanhar X ZI SEI-niciarProces x| [ Tutorial parautiiz: X | [ passe.apassopsr X |+ - a X
& (@] (9 https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_gerar&acao_origem=procedimento_escolher_tipo&iacac_retorno=procedimento_escolher_tipo&lid_tipo_procedimento=1000.. A T8 = z‘
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)

seil Para sabers Menu Pesquisa I E=ICRIEY
Controle de Processos Iniciar Processo

Iniciar Processo

Retomo Programado

Pesquisa Tipe do Processo:

Base de Conhecimento [ 30 Trabalna de Conclus3o de Curso y4 v
Textos Padrio Especilicagio /

Modelos Favoritos [Trabaino de Conclusdo de Curso I ou Il - Nome da aluna] » ]
Blocos de Assinatura

= Classificagao por Assuntos:
Blocos de Reunido ‘ ]

Blocos Internos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

125.32 - TRABALHC DE CONCLUSAQ DE CURSO. TRABALHO FINAL DE CURSO / -

Marcadores
Pontos de Controle Interessados
Estatisticas » ‘

Grupos »

Coordenacio do Curso de Graduacio em Engenharia Florestal - Monte Carmelo (CEFLOMC)

Relatorios »
I ad
ObservacBes desta unidade: /

Acesse as lojas App Store ou Google Play &
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua conta.

Nivel de Acesso

Sigiloso ©) Restrito @ Piblico

@ 15°C Pred ensolarado




3° passo

Incluir documento, clicando no icone

O | B Email-Coordenac: X | @ () Whatshpp X | Q seivfu-Pesquisar X | B3 SistemaEletdnico X | 2T SEI- Acompanham X | BT SEI-Processo x | [ Tutorial parautiliz= % | & passo_apassopar X | + = ful X
&~ (&) ) https;//www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalharfacao_origem=procedimento_gerar&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_procedimento=50494508atu...  AY 1’5 = z.
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seil

JW{>3117 03518712 5
©> = H i

p Consultar Andamento € na unidade CEFLOMC.

4 3

to=50494508arvore=18&tinfra_sistema=1000001008&infra_unidade_atual=1100008918tinfra_hash=5ch178a76642ae30b150f5339052c64...

i.ufu.br/sei/controlador.phpaca

ocumento_escolher tipo&tacac_origem=arvore visualizarfacao_retorno=arvore. visualizarid_proc




4° passo
Na tela “Gerar documento”

Escolha o Tipo de Documento: Requerimento

D | Bi Email-Coordenag: X | @ @) Whatstpp % | @ seiufu-Pesquisar X | B3 Sistema Eletrénico X SEI - Acompanhar X | T SEl - Processo X | (@ Tutorial parautiliz= X | [@) passo s passopar x | + = @ X
tps://! i fseifc a cao= tra ar&lac = edimenti i3 = colhel edimento= S0 '\l - 5 3
&« O ] https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acac_origem=procedimento_gerar&lacao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_procedimento=5049450&atu...  AY  {g f: :

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

sei!

J8123117.035187/2023-55 Ficha de Cenclusdo de Estagio Obrigatério

Formulario de Alterac&o Endereco do Curso no e-
MEec (Formuléric)

£ Consultar Andamento

Fermulario de Apresentacdo Demandas-Espaco Fisico
Formulario de Apresentacio Demandas-Projeto
Formulario de Cadastro de Servidores no SEI
Formulario de Cadastro de Usuério SME/STP
Formulario de Cadastro no Sistema SG

Formulario de Exclusdo Colaboradores SEl e SG
Formulario de Julgamento de Licitacdo

Guia de Remessa Interna

Homologacio

Informe

Minuta de Resolucdo

Minuta

Oficio

Parecer

Plano de Ensino

Portaria

Recibo de Remessa Interna

Referendo

Requerimento de Alteracdo de Conta (para salario)
Requerimento de Matricula Estagio Supervisionado

Requerimento para Desenvolvimento na Carreira-TAE
(Requen

Retificacdo

]

Solicitagéc
Termo de Cancelamento de Documento

Termo
“ 3 =

https://www.sei.ufu.br/seifcontrolador.php?acao=documento_gerar8tacao_origem=documento_escolher_tipodtacao_retorno=documento_escolher_tipodtid di 504945084d_serie=! =18id_proc 50494508nfra_sistema=1000001008:infra_unidade_atual=1100008... -




5° passo:
Na tela “Gerar Documento”

Preencher a pagina conforme modelo e confirmar dados no canto inferior direito.

Email - Coordenac: X (2) WhatsApp X Q  seiufu- uisar X 3 Sistema Hetrénico X | 25 SEl - Acompanhant X TT SEl - Processo X Tutorial para utilizz: X passo_a_passo_par X
Py -

& @] (5 hitpsy//www.sei.ufu.br/sei/controlader.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem =procedimento_gerar®acao_retarno=procedimento_escolher_tipo&id_procadimento=50494508atu...  AY 8 =

UNIVER SIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

-
SEI! Para saber+ Menu Pesquisa [[NNNNININEGNGNEEEEE CEEETEHEEY

JJ23117.035187/2023-55) Gerar Documento

Confirmar Dadas

&£ Consultar Andamento

Requerimente

Texto Inicial

) Documento Modelo
() Texto Padrio

(® Nenhum 4_—— /
Descrigio: /

[Trabaine de Concluséo de Curse | ou Il - Nome da aluna - semesire =

Interessados:

| /

Coordenacdo do Curso de Graduacdo em Engenharia Florestal - Monte Carmelo (CEFLOMC) & a P Qf »®
® 8

Classificacéo por Assuntos:

Observacbes desta unidade:

Nivel de Acesso

4

Sigiloso () Restrito @ Publico

Ensolarado




6° passo:
Preencher o requerimento conforme o modelo.

Para editar o contetudo clicar no icone

Apos preenchimento, clique em e assine clicando no icone

P Pesquisar
Arguivo Pagina Inicial Inserir Desenharl Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Ajuda O Comentérios ¢ Editando > & Compartilhamento ~
[T T N 1 o Bl Qe - |8 & .
i) T SEVUF]) - 4511673 - Requerimento - Perfil 1 — Microsoft Edge = u] X
Colar N I Editar Reutilizar
- <¥Pincel de Formataso 5] s:/fwww.sei.ufu.br/sei/controlador. php?acao=editor_montar&acao_crigem=arvore_visualizar&id_procedimento=5049450&id_documento=5049481&infra_siste... A [ Arquivos
Area de Transferéncia [F] pialidade Editor | Reutilizar Arq... | A
m Hossnar || 0 Bg | N 1 S = X x 3, & Hi- @- ERCETE) 1 Qs = = o
E @& T § || zoom - || BEAutoTexto| | Texto_Alinhado_Esquerda -
REQUERIMENTO

A Coordenagio do Curso de Graduacio em Engenharia Florestal

bl IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE

Nome:

Cargo/fungdo: | SIAPE: |

Lotagdo:

E-mail: | Telefone: |

2. SOLICITAGAD

Solicito autorizagdo para a inclusdo do docente acima como orientador do aluno (nome do alune), matricula na disciplina TCC | - ICIAG32707

Trabalho de Concluséo de Curso | QU ITCC Il - ICIAG32001 Trabalho de Conclus&o de Curso II, no semestre de

Nestes termos, pede deferimento.

22 de maio de 2023

Referéncia: Processo n® 23117.035187/2023-55 SEI n® 4511613

Pagina8de® 119palavas [}  Portugués (Brasil)  Previsdes de texto: ativado 15 Acessibilidade: investigar T Faco B -—————+ 100%

°C Ensolarado




7° passo:

Enviar o processo para a unidade CEFLOMC, clicando no icone Enviar Processo

Apos o envio para coordenacao do curso, o processo deverd ser encerrado na unidade de origem.

D | G Email-Co X | O @Whatst X | 0 seivfu-p x | 03 Sstemafr x | I SEI-Acon x | T SE-Proce x | [m Tutorialps X | [ passoap X | B3 Horériosc x | [§ resolucao. X | f@ TUTORIAL x | + - 9 x

] &) https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem =procedimento_controlaracao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=50494508&infra.. AY {g o= g’
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
.
Sel! Para saber+ Menu Pesquisa [NIINNEGEEEEN =T ES N |
W123117.035187/2023-55)

Enviar Processo
equerimento CEFLOMC 4511613

& Consultar Andamento /

Processos:

23117.035187/2023-55 - Graduacdo: Trabalho de Conclusdo de Curso / -
Unidades: l

] Mostrar unidades por onde tramitou

] Manter processe aberto na unidade atual
[J Remover anotacio

[0 Enviar e-mail de notificacio

Retorno Programado

() Data certa

() Prazo em dias

nsolarado




