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SUBMISSAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO E/OU RESIDENCIA

Este tutorial esta disponivel na versao video, acesse a pagina do Sistemas de Bibliotecas no
Youtube => https://www.youtube.com/channel/UC1y4d2uQmS5fRoDRHOAc Pgl/videos

1. Confirme se ja recebeu a permissao para submissao.

2. Para depositar sua publicacéo clique em - depois em “Meu espaco”;
3. Facga seu login de acordo com a comunidade que se cadastrou;

4. Abrira uma pagina conforme imagem abaixo.

m BRASIL Servigos Participe Acesso a informagao Legislagdo Canais

Buscar no repositorio

Repositério Institucional - Universidade Federal de Uberlandia

Meu espaco: Gizele Couto

e Clique em para iniciar o deposito.

5. Escolha a coleg¢ao de acordo com o tipo de material que deseja depositar.

EE3 BrasiL Servigos Participe  Acesso ainformagio  Legislagio  Canais

Buscar no repositorio

Depdsito: Escolha uma cole¢ao Ajuda

Selecione a colecdo que vocé deseja enviar um item a partir da lista abaixo e cligue em "Proximo".

Colecdo Selecione...

Cancelar Proximo >

Ir para
Pagina inicial do repositdrio
Meu espaco

e Caso nao tenha a colegcdo de seu interesse, informe a equipe do Rl UFU, no e-mail

repositorio@ufu.br, para seja alterado no seu cadastro.

e ApOs selecionar a colegao, clique em .

6. Selecione o Tipo de documento.


https://www.youtube.com/channel/UC1y4d2uQmS5fRoDRHOAc_Pg/videos
mailto:repositorio@ufu.br

E BRASIL Servigos Participe Acesso a informacéo Legislagéo Canais

P = Descricdo | Descricdo | Descricdo | Acesso | Uploa erificar | Licenca | Licenca = Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informacdes solicitadas sobre o depdsito abaixo. Na maioria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para mover o cursor para a proxima caixa de entrada
CAMPO OBRIGATORIO: Selecione o tipo de documento

Tipo de documento: * Trabalho de Conclusdo de Curso v

Artigo de Periadico
CAMPO OBRIGATORIO: Seleq 11apaho de evento
Tese

Direito de acesso: * Dissertacio

q Trabalho de Conclusdo de Curso

Livro

Capitulo de Livro S
Relatorio de Pesquisa roximo

e Deve-se ter atengdo neste campo, selecionando o material de acordo com o que deseja

depositar (Trabalho de Concluséo de Curso).

Direito d .
7. Em P93¢ ascolha Acesso Aberto ou Acesso Embargado

Direito de acesso: * Acesso Aberto v

Acesso Aberio
Acesso Embargado

e Embargo: ¢ a liberacgdo parcial do trabalho (serdo disponibilizados apenas o(s) resumo(s) e os

dados bibliograficos: autor, titulo, membros da banca examinadora, data de defesa, palavras-
chave, entre outros). Este tipo de liberacdo sé é permitido para casos previamente tratados
com a equipe RI-UFU, como por exemplo, patentes ou publicacdo de revistas. O embargo é
por 2 anos podendo ser prorrogado através da solicitacdo enviada para o e-mail

repositorio@ufu.br

. Proxi s .
8. Clique em e preencha os campos dos formularios.

Depésito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o depdsito abaixo.

CAMPO OBRIGATORIOQ: Informe o titulo do documento. Recomenda-se preencher com a traducio do titulo para o inglés para maior visibilidade do documento.

Titulo: * . . . L
Tutorial de auto arquivamento do Repositario Institucional da UFU.

CAMPO OPCIONAL: Informe o titulo alternativo. Recomenda-se preencher com a traducio do titule para o inglés, para maior visibilidade do documento.

Titulo(s) altemativo(s): Self-archiving tutorial of the Institutional Repesitory of UFU. =+ Adicionar mais

CAMPO OBRIGATORIO: Informe a Universidade

Editora: Universidade Federal de Uberlandia v

CAMPO OBRIGATORIO: Informe a data da publicacio do documento descrito

Data da defesa: * Mas Janeiro v Dia: | 01 Ano: | 2018

e O titulo deve ser minusculo, somente com a 12 letra da 12 palavra em maiuscula, nomes
proprios também devera estar iniciados por maiusculo;

e Titulo alternativo em lingua estrangeria, mesmo que seja opcional pede-se para incluir para


mailto:repositorio@ufu.br

maior visibilidades de seu trabalho;
e Editora, ndo alterar;

e Data da defesa, conforme a data na Ata de defesa (dia-més-ano);

Descricdo do AUTOR

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o neme do autor, conforme o formato de citagio
Autor:* Silva Rosilaine Cristina = Adicionar mais
CAMPO OBRIGATORIO: Informe o Documento/Grau. Trabalho de Concluséo de Curso (Graduag8o) ou Trabalho de Concluséo de Curso (Especializacéo)

Tipo de Documento Trabalho de Conclus&o de Curso (Graduacia) v
(Grau): * ; :
CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do autor.

URL do Curriculo Lattes

http://buscatextual.cnpg.bribuscatextualvisualizacv.do?id=K8559121P2
do autor:

CAMPO OPCIONAL: Informe o identificador tnico do autor (CPF, ID de autor privativa da instituicio ou passaporte)
Identificador anico do 000.000.000-00 == Adicionar mais
autor:

Autor, conforme exemplo;
o Caso a publicagéo tenha mais autores clique em “adicionar mais” e preencha da mesma

forma que o primeiro.

e Tipo de documento, ndo alterar;
e URL do Curriculo Lattes, para inserir acesse o lattes e copie 0 endereco web;
¢ Identificador unico € o CPF com ponto e trago, conforme exemplo.

Descricdo do ORIENTADOR

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o nome do orientador, conforme o formato de citagéo

Orientador: * Cunha Paulo Assis

CAMPOQ OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do erientador.

URL do Curriculo Lattes

5 http://buscatextual.cnpg br/buscatextual/visualizacv.de ?id=K4331158H8
do orientador:

Se houver, descricio do CO-ORIENTADOR

CAMPO OPCIONAL: Informe o nome do coorientador, conforme o formato de citaco

Coorientador: Couto Gizelle Cristina|

CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do coorientador

URL do Curriculo Lattes

I X br/ extualivisualizacv.do7id=| 5
do coorientador: http:/fbuscatextual.cnpq. br/buscatextualivisualizacv.do 7id=K4331158H8

e Orientador(a), conforme exemplo (n@o incluir orientador na banca);

e URL do curriculo lattes do(a) orientador(a);

e Coorientador(a), conforme exemplo (ndo incluir coorientador na banca);
e URL do curriculo lattes do(a) coorientador(a).

Ao final da pagina clique em préximo.



Descricdo do PRIMEIRO MEMBRO DA BANCA

CAMPQ OPCIOMAL: Informe o nome do primeiro membro da banca, conforme o formato de citacdo

Primeiro membro da P oy Silva Primn
banca: -

CAMPQO OPCIOMAL: Informe a URL do curriculo lattes do primeiro membro da banca

URL do Curriculo Lattes
do primeiro membro da
banca:

Se houver, descricio do SEGUNDO MEMBRO DA BANCA

CAMPO OPCIOMAL: Informe o nome do segundo membro da banca, conforme o formato de citacgo.

Segundo membro da L e e Qi Primeirnfc} nnmale} o %0 Daraira da
banca: o . - E—

CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do segundo membro da banca

URL do Curriculo Lattes
do segundo membro da
banca:

Se houver, descricio do TERCEIRO MEMBRO DA BANCA

CAMPO OPCIOMAL: Informe o nome do segundo membro da banca, conforme o formato de citacgo.

Terceiro membro da e o o Prirm
banca: -

CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do terceiro membro da banca.

URL do Curriculo Lattes
do terceiro membro da
banca:

< Anterior Cancelar/Salvar
e Membros da banca, deve-se preencher os campos seguindo mesmo exemplo dado para

autor(a) e orientador(a), mesmo sendo opcional pede-se preencher para maior visibilidade de

seu trabalho;

Ao final da pagina clique em préximo.

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacies sobre o depdsito abaixo

CAMPO OBRIGATORIO: Nome do curso de graduacBo por extenso

Nome do curso de

graduagao: = Arquitetura e Urbanismo .

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o pais

is: *
Pais: Brasil A

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o idioma em que o documento esta escrito

ioma: *
Idioma: Portugués A

< Anterior Cancelar/Salvar Préximo >

e Nome do curso de graduagao selecione 0 seu curso;
e Pais, ja estara preenchido;

¢ Idioma, ja estara preenchido.

Ao final da pagina clique em préximo.



Descrigio  Descricio  Descricio  Descricio  Desoricio R LR Uil Licenca | Completo

Depésito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacbes sobre o depdsito abaixo

CAMPO OBRIGATORIO" Informe as palavras-chave do documento descrito. Sugere-se também o uso de termos em inglas

Palavras-
Amor Love
chave/Keywords: * ﬂ ﬂ

Vida Live = Adicionar mais
CAMPO OBRIGATORIQ: Selecione as) drea(s) de conhecimento comespondente(s), de acordo com tabela do CNPq (Mjuda no preenchimento)
Areas de conhecimento CNPQ-LINGUISTICA, LETRAS E ARTES-ARTES + Adicionar mais
de acordo com tabela do
CNPg: * Categorias de assuntos

CAMPO OBRIGATORIO" Resumo do documanto. Preencha o campo de acordo com o idioma do documanto

Resumo: * Em portugués

CAMPO OBRIGATORIO: Nimero de folhas do documento

Folhas: * 9%

CAMPO OPCIONAL: Abstract do documento. Preencha com o resumo em lingua estrangeira

Abstract: Lingua estrangeira # Adicionar mais

CAMPO OPCIOMAL: Agéncia(s) de fomente que auwxiliou(ram) o pesquisador.

Agéncia(s) de CAPES - Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pesseal de Nivel Superior
fomento: CAPS - Centro de Atencao Psicosocial
CBMM - Companhia Brasileira de Metalurgia e Mineracgo
CBPA&D/Café - Conséreio Brasileiro de Pesquisa e Desenvolvimento do Café
CEFET/GO - Centro Federal de Educac&o Tecnoldgica de Goids
CEMIG - Companhia Energética de Minas Gerais o

e Palavras chaves devem ser inseridas uma em cada campo, conforme exemplo. Devem-se

colocar as palavras em portugués e em lingua estrangeira do resumo e abstract. Se necessitar

. . oy . » = Adicionar mais
de mais campos clique em “adicionar mais

e Area de conhecimento de acordo com tabela do CNPQ clique em “Categorias de assuntos” e
escolha no maximo até o 3° nivel, conforme exemplo abaixo. Ex: “Ciéncias Exatas e da Terra —
Matematica”.

Selecionar valor

CNPOQ
E CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
E MATEMATICA

ALGEBRA
ANALISE
GEOMETRIA E TOPOLOGIA
MATEMATICA APLICADA

PROBABILIDADE E ESTATISTICA

CIENCIA DA COMPUTACAO

ASTRONOMIA

FISICA

QUIMICA

GEOCIENCIAS

OCEANOGRAFIA

CIENCIAS BIOLOGICAS

ENGENHARIAS

CIENCIAS DA SAUDE

CIENCIAS AGRARIAS

CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

CIENCIAS HUMAMNAS

LINGUISTICA, LETRAS E ARTES

OUTROS

HEEEEBE

EEEEEEEER

| Fechar |

e Resumo é inserir o resumo que ja consta em seu trabalho. Caso seu trabalho n&o tenha
resumo, crie um breve resumo e insira no campo.

¢ Folha — devera inserir neste campo o n° da ultima folha paginada.



e Abstract € o resumo em lingua estrangeira, mesmo sendo opcional caso seu trabalho possua
devera ser colocado;
¢ Agéncia(s) de fomento se houve alguma financiadora para execugéao de seu trabalho assinalar.

Para assinalar mais de uma agéncia de fomento segure o Ctrl e clique sobre o nome.

CAMPC OPCIONAL: Informar notas sobre o documento

Notas: = Adicionar mais

i

CAMPO OBRIGATORIO: Referéncia bibliografica do documento. Use as normas de acordo com a drea, por exemplo: ABNT, APA, Vancouver. Ex: MAES, Maria Luiza. Ajuste de
distribuicéo de probabilidades de varidveis de custo fixo e varidvel na producio de suinos no estado de Santa Catarina. 2015. 49 f Trabalho de Conclusdo de Curso {Graduacéo em
Estatistica) — Universidade Federal de Uberlandia, Uberlandia, 2015

Citagao: * SANTOS, Jodo Martins. Da Legalidade A Juridicidade Administrativa. 2017. 43 f. Trabalho de Conclus3o de
Curso (Graduacéo em Direito) — Universidade Federal de Uberléndia, Uberléndia, 2017

2

< Anterior Cancelar/Salvar Préximo >

¢ Notas, ndo preencher;

o Citagao, neste preencher conforme exemplo, substituindo com as informagdes de seu trabalho.
Nao inclua as referéncias de seu trabalho neste campo, sera seu nome, o titulo de seu
trabalho, ano de seu trabalho, paginagao, e a descri¢cao do trabalho.

Ex.: SANTOS, Jo&o Martins. Da Legalidade A Juridicidade Administrativa. 2017. 43 f. Trabalho de

Conclusédo de Curso (Graduagao em Direito) — Universidade Federal de Uberlandia, Uberlandia,

2017.

Ao final da pagina clique em préximo.

ConNiguracées de acesso

Item privado
Item privade:

Embargo
Ba

e Nao marque Item privado, caso seu trabalho for embargado prencha da data em Data de
Embargo. Ex: 20200330

Ao final da pagina clique em préximo.



Depdsito: fazer upload do arquivo Ajuda

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Files To Upload
# Name

status
Repositorio 1.pdf

(]
Repositorio 2.pdf o

° C||que =Yg g} Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

inclua o(s) arquivo(s) de sua publicagao, lembrando que

em PDF-A (Ver tutorial
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/sobre pdfa.pdf

oS arquivos devem estar no link

¢ O nome do arquivo deve seguir no seguinte padrao:

o As trés primeiras palavras do titulo, sem espaco entre elas, com as iniciais em maiusculo,

desprezando artigos e preposicoes. Ex.:GestaoConhecimentoBibliotecas (titulo original: A
gestao do conhecimento em bibliotecas universitarias).

Ao final da pagina clique em préximo.

Verificar | Licenca | Completo

Depésito: Arquivo carregado com sucesso Ajuda

Seu arquivo foi carregado com sucesso.

A tabela abaixo mostra os arquivos que foram carregados para este item

Primario Arquivo Tamanho  Descricao Formato do arquivo Configuracges de
arquive acesso
binario
Procedimento Cadastro e acesso Thomson Reuters ProView. pdf 418797 Nenhum Adobe PDF (Conhecido) & Alterar
bytes # Alterar B Alterar

Adicionar outro arquivo

Wocé pode verificar se o(s) arquivo (s) foram enviades corretamente

Clicando nos nomes acima ird ser feito o download do arquivo em uma nova janela do navegador, de medo que vocé possa verificar o contetido.

O sistema pode calcular uma checagem e vocé pode verifica-la. Clque aqui para obter mais informacies. NS ETEs ETe T E G R G T GG DR TG T

< Anterior

Cancelar/Salvar Préximo >

¢ No campo “descri¢ao”, clique em “alterar” e digite TCC, clique em “submeter”.
Ao final da pagina clique em préximo.

9. Serdo exibidas todas as informagdes de sua publicagao para conferéncia (imagem abaixo).


https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/sobre_pdfa.pdf

Descricdo  Descricdo  Descricdo  Descricdo  DescricBo  Acesso  Upload  Verificar R {s= T NTCT: [or- B o7s] s o] = o]

Depdsito: Verifique a submissao Ajuda

O processo de submissio ainda nio esta finalizado, porém esta & a etapa final.

Gaste alguns minutos para examinar o gue vocé acabou de depositar. Se algo estiver errado, volte e corrija-o usando os botdes ao lado do erro ou clicando na barra "Fluxo

de deposita” no topo da pagina.

Se estiver tudo certo, cligue em "Proximo"” na parte inferior da pagina.

Clicando sobre o link, uma nova janela sera aberta e vocé podera verificar os arquivos que foram enviados.

Tipo de documento:
Direito de acesso:

Titulo do artigo:
Titulo(s) alternativo(s):
Editora:

Data da publicagdo:
Autor(es):

Titulo do periédico:

Volume ou ano do periddico:
Numero ou edigdo do periddico:
Péagina inicial:

Pagina final:

Pais:
Idioma:
Informe o ISSN:

Palavras-chave:

Areas de conhecimento de acordo com
tabela do CNPg:

Resumo:

Abstract

Citagdo:

Item privado

Arquivo carregado:

Artigo de Periddico
Acesso Aberto

Teste RIUFU

Teste RIUFU
EDUFU

2016

ASSIS, Machado de

Teste RIUFU
10

2

125

130

Brasil
Portugués
Nenhum

Literatura brasileira
CNPQ:CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS:CIENCIA DA INFORMACAQ::BIBLIOTECONOMIA

Teste RiUFU
Nenhum
Nenhum

O ftem sera recuperavel

Repositorio 1 pdf - Adobe PDF (conhecido)
Repositorio 2 pdf - Adobe PDF (conhecido)

< Anterior Cancelar/Salvar

Corre¢do de um campo

Correcdo de um campo

Corre¢do de um campo

Correcdo de um campo

Correc#o de um campo

Editar configuracGes de acesso

Adicionar ou excluir arguivo

Préximo >

Caso algum campo esteja incorreto clique em “recseceimenie - oorrijg os dados da publicagdo e va

clicando em até chegar nesta pagina.

10. Em Licenga de distribuigdo do DSpace (imagem abaixo) clique em



Licenca de distribuicdo do DSpace Ajuda

Esta é a Ultima etapa: Para que o repositorio possa reproduzir, fraduzir e distribuir sua apresentac&o a nivel mundial, € necessario que vocé concorde com os termos a
sequir. Dedique um momento para ler os termos desta licenca, e clique em um dos botées na parte inferior da pagina. Ao clicar sobre o botdo "Concess#o de Licenca”, vocé
indica que concede os seguintes termos da licenca.

A nao concessdo da licenga ndo excluira o seu depésito. O item permanecera na pagina "Meu espaco” . Vocé pode excluir o deposito do sistema ou concordar com a licenca
mais tarde, uma vez que suas dividas foram resolvidas

E necessdrio concordar com a licenca de distribuicdo nio-exclusiva, antes que o documento possa aparecer no Repositério. Por fav
or, leia a licenca atentamente. Caso necessite de algum esclarecimento entre em contato através do e-mail repositoriofiufu.br.

LICENCA DE DISTRIBUICAC NAO-EXCLUSIVA
Ao assinar e entregar esta licenca, ofa Sr./Sra. (auter ou detentor dos direitos de autor):

a) Concede & Universidade Federal de Uberléndia o direito ndo-exclusivo de reproduzir, converter (como definide abaixo), comunic
ar g/ou distribuir o documento entregue (incluindo o resumo/abstract) em formato digital ou impresso e em gualquer meio.

b) Declara que o documento entregue é seu trabalho original, e que detém o direito de conceder os direitos contidos nesta licenc
a. Declara também que a entrega do documento ndo infringe, tanto quanto lhe é possivel saber, os direitos de qualquer outra pess

0a ou entidade.
c) Se o documento entregue contém material do qual ndo detém os direitos de autor, declara que obteve autorizacio do detentor do
s direitos de autor para conceder & Universidade Federal de Uberlindia os direitos requeridos por esta licenca, e que esse mater

ial cujos direitos s&o de terceiros esta claramente identificado e reconhecido no texte ou conteiddo do documento entregue.

Se o documento entregue ¢ baseado em trabalho financiade ou apoiade por outra instituicio que ndo a Universidade Federal de Uber
landia, declara que cumpriu quaisquer obrigacdes exigidas pelo respective contrato ou acorde.

A Universidade Federal de Uberléndia identificard claramente o(s) seu(s) nome(s) como o(s) autor(es) ou detentor (es) dos direit
os do documento entregue, e ndo fard qualquer alteracdo, para além das permitidas por esta licenga.

Eu concedo a licenca

11. Apds este passo finalizou o processo de submissao:

e Seu trabalho sera enviado para area do(a) orientador(a) automaticamente, o mesmo sera
comunicado por e-mail, onde ele devera realizar a analisar os dados inseridos e clicar em
Aprovar;

e Depois da validagcao do(a) orientador(a), seu trabalho sera enviado automaticamente para area

da equipe do repositorio, a qual fara a analise da submissao.

o Caso haja alguma corregdo, seu trabalho sera rejeitado e encaminharemos um e-mail
(cadastro) informando as corregdes a serem realizadas. Seu trabalho podera ser rejeitado

antes da validacao do orientador caso a equipe do repositério julgue necessario.

12. Se a submissdo estiver conforme o tutorial seu trabalho sera publicado no repositério. E

enviado automaticamente um e-mail com o link informando a disponibilizacdo. Para verificar se

seu depdsito foi aceito clique em e verifique o status do mesmo.

Mais informagoes envie e-mail para repositorio@ufu.br , ou no telefone 3239-4259.



mailto:repositorio@ufu.br

