SISTEMATICA PARA REALIZACAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO (EO) via SEl

CURSO ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITARIA

1° Passo: Matricula do discente na disciplina GET060

O aluno precisa procurar a coordenagdo de Estdgio (Prof.2 Sueli Moura Bertolino), para a solicitagcdo
da matricula.

Nesta etapa é verificado se o aluno estd apto a realizar o EO e/ou se precisard de quebra de pré-
requisito. Esta etapa é obrigatoriamente realizada pelo coordenador de estdgio.

O coordenador de Estdgio criard o processo no SEIl. Um numero de processo serd gerado para cada
aluno.

2° Passo: Homologagao do Termo de Compromisso de Estagio (TCE).

Quando o aluno define o local que vai estagiar é preciso formalizar o estdgio através do TCE. Para
isto, ele deve preencher 3 (trés) vias do formuldrio (link abaixo) junto com o responsdvel por estdgios
na empresa.

http://www.prograd.ufu.br/estagio

Com as vias devidamente assinadas (aluno, empresa), o aluno deve levar na coordenagdo de estdgio
(Prof.2 Sueli Moura Bertolino), para verificar se todos os campos foram preenchidos corretamente e se
as atividades estdo ajustadas a formagdo do Engenheiro Ambiental e Sanitdrio. Depois de verificado,
a coordenacgdo de estdgio assina no campo “orientador/coordenador de estdgio” e protocola para o
Setor de Estdgio.

Em média, as vias do TCE retornam assinadas de 5 a 7 dias uteis. O aluno é avisado para retirar estas
vias na coordenagdo de estdgio. Uma via vai para o processo, digitalizada.

3° Passo: Documentos para Finalizagao do Estagio Obrigatério

Doc.1- Ficha de Frequéncia (Assinado por: supervisor)

Doc.2- Ficha de Avaliacdo Supervisor (Assinado por: supervisor)

Doc.3- Ficha de Aprovagdo Orientador (Assinatura orientador — UFU)

Doc.4- Relatério Completo

Doc.5- Relatdrio simplificado (Assinado por: discente (UFU), orientador (UFU), supervisor (Empresa).

ApOds a realizacdo de 160 horas, ou mais, de estdgio, o aluno deverd providenciar todos os
documentos acima (modelos disponiveis no site ICIAG/Estagio Supervisionado Eng. Ambiental). Com
os documentos em mdos, devidamente assinados, o aluno deverd protocold-los em qualquer unidade
de protocolo da UFU, solicitando que sejam inseridos e autenticados no numero do processo SEl que
recebeu.

4° Passo: Finalizagao da disciplina GET060

ApOs conferéncia de todos os documentos inseridos no SEl, a coordenagdo de estdgio preenche o
formuldrio “Ficha de conclusdo da disciplina GET060”, e encaminha para coordenagdo do curso para
finalizagdo da disciplina e encaminhamento da nota para a DIRAC.
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