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RESOLUCAO CONGRAD N¢ 46, DE 28 DE MARCO DE 2022

Aprova as Normas Gerais da
Graduacao da Universidade
Federal de Uberlandia, e d& outras
providéncias.

O CONSELHO DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
UBERLANDIA, no uso da competéncia que lhe é conferida pelo art. 16 do Estatuto, na
32 reuniao realizada aos 18 dias do més de marco do ano de 2022, tendo em vista a
aprovacao do Parecer n? 109/2021/CONGRAD de um de seus membros, nos autos do
Processo n? 23117.055414/2021-05, e

Considerando a deliberacao tomada em sua 92 reuniao, realizada em 19
de outubro de 2018, com a constituicao de Comissao com a finalidade de proceder a
revisao das Normas Gerais da Graduacao; e ainda,

Considerando os comentarios recebidos pela Comissao nomeada para a
revisao das Normas Gerais da Graduacao,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar as Normas Gerais da Graduacao da Universidade Federal
de Uberlandia, cujo inteiro teor se publica a sequir:

“NORMAS GERAIS DA GRADUACAQ DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
UBERLANDIA

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Essas Normas Gerais da Graduacao aplicam-se a organizacao,
funcionamento, avaliacao, alteracao, criacao e extincao dos cursos de graduacao.



Art. 29 Para efeito da aplicacao das Normas Gerais da Graduacao, sera
adotada a seguinte terminologia:

| - abreviacao do tempo de duracao de curso: possibilidade prevista no
art. 47, § 29, da Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996, de o estudante abreviar o
tempo de integralizacao de seu curso por meio de exame de suficiéncia;

Il - adaptacao curricular: procedimento pedagdgico pelo qual o
estudante se adequa as alteracdes curriculares;

Il - ajuste da renovacao de matricula: alteracao na solicitacao de
matricula do estudante para o periodo letivo seguinte;

IV - aproveitamento académico: resultado do desempenho obtido nas
atividades desenvolvidas no componente curricular;

V - atividade académica: todas as atividades realizadas por estudante ou
grupo de estudantes constantes no plano de ensino do componente curricular ou no
Projeto Pedagdgico do Curso - PPC;

VI - atividades académicas complementares: componentes curriculares
de natureza social, cultural, artistica, cientifica e tecnoldégica que possibilitam a
complementacao da formacao do graduando, tanto no ambito do conhecimento de
diferentes areas do saber, quanto no ambito de sua preparacao ética, estética e
humanistica;

VIl - atividades curriculares de extensao: componente curricular que se
constitui em processo interdisciplinar, politico-educacional, cultural, cientifico,
tecnoldgico, promovendo a interacao transformadora entre as instituicdes de ensino
superior e 0s outros setores da sociedade, por meio da producao e da aplicacao do
conhecimento, em articulacao permanente com o ensino e a pesquisa;

VIII - avaliacdao: processo continuo, gradativo e sistematico de
acompanhamento da aprendizagem realizado, progressivamente, durante o periodo
letivo por meio de atividades académicas previstas no Plano de Ensino;

IX - avaliacao de recuperacao: atividade académica que oportuniza ao
estudante uma nova possibilidade de demonstrar a aprendizagem desenvolvida
durante o semestre letivo;

X - avaliacao fora de época: avaliacao realizada pelo estudante que nao
compareceu a atividade académica avaliativa na data definida pelo professor
responsavel;

Xl - calendéario académico: documento que contém datas e prazos para
a efetivacdao de atividades académico-administrativas referentes a graduacao,
durante o periodo letivo;

Xll - caso fortuito: evento proveniente de ato humano, imprevisivel e
inevitavel, que impede o cumprimento de uma obrigacao;

Xlll - Coeficiente de Rendimento Académico - CRA: um dos indicadores
de rendimento académico cujo calculo é apresentado nesta Norma;

XIV - colacdo de grau: ato oficial, publico e obrigatério promovido pela
Universidade Federal de Uberlandia - UFU, em que é outorgado grau ao estudante
gue cumpriu todos os requisitos estabelecidos para a integralizacao de curso de
graduacao da UFU;

XV - componente curricular: conjunto de atividades académicas diversas
e organizadas de modo a favorecer a articulacao dos conhecimentos e dos saberes
constitutivos da formacao do estudante;



XVI - concluinte: estudante cuja integralizacao curricular podera ocorrer
no periodo letivo em que estiver matriculado;

XVII - correquisito: condicao registrada no PPC em que um componente
curricular exige, necessariamente, a matricula em outro, dentro do mesmo periodo
letivo;

XVIII - critica de matricula: procedimento realizado, antes do periodo de
ajuste, para apreciar, com base nas Normas Gerais da Graduacao e nas normas
especificas de cada curso, os pedidos de renovacao de matricula;

XIX - cursos afins: cursos que pertencem a uma mesma area de
conhecimento;

XX - dilacao de prazo: prorrogacdao do tempo maximo estipulado no PPC
para integralizacao curricular de um curso;

XXI - disciplina: componente curricular de natureza tedrica ou pratica,
presencial ou a distancia, cujos conteddos estao organizados em torno de uma ou
mais areas do conhecimento;

XXII - disciplina eletiva: componente curricular de livre escolha do
estudante, dentre os componentes curriculares de graduacao da UFU, que nao esta
previsto no PPC como obrigatdria ou optativa;

XXIl - disciplina obrigatéria: componente curricular considerado
indispensavel para a formacao basica ou profissional do estudante, tal como
explicitado no PPC;

XXIV - disciplina optativa: componente curricular considerado
complementar a formacao geral ou profissional, de escolha do estudante, dentre
aqueles definidos no PPC;

XXV - equivaléncia: semelhanca de contedudo programatico e de carga
hordria entre dois ou mais componentes curriculares;

XXVI - estagio: componente curricular que se configura como um
conjunto de atividades desenvolvidas no ambiente de exercicio profissional,
mediante supervisao e orientacao e tem como objetivos proporcionar a vivéncia do
mundo do trabalho, promover articulacao tedrico-pratica e favorecer a reflexao do
exercicio profissional e seu papel social;

XXVII - estudante especial: estudante matriculado em componentes
curriculares isolados, sem vinculacao a um curso de graduacao;

XXVIII - exame de suficiéncia: instrumento de avaliacdao que permite
abreviar o tempo de duracao do curso de graduacao;

XXIX - ficha de componente curricular: formulario de identificacao e
descricao do componente curricular;

XXX - fluxo curricular: organizacao dos componentes curriculares em
periodos letivos sucessivos;

XXXI - forca maior: evento decorrente das forcas da natureza, previsivel
ou imprevisivel, porém inevitavel, que impede o cumprimento de uma obrigacao;

XXXIl - histérico escolar: documento oficial que contém os dados
exigidos pela legislagcdo vigente além dos resultados obtidos pelo estudante nos
componentes curriculares cursados;

XXXIIl - indicadores de rendimento académico: valores numeéricos
calculados a partir de resultados obtidos em componentes curriculares, utilizados
para caracterizar o desempenho académico do estudante;



XXXIV - integralizacao curricular: cumprimento dos componentes
curriculares e requisitos estabelecidos pelo PPC para obtencao de grau ou titulo;

XXXV - matricula extemporanea: renovacao de matricula realizada fora
do prazo previsto no Calendario Académico;

XXXVl - Média Geral Acumulada - MGA: um dos indicadores de
rendimento académico cujo célculo é apresentado nesta Norma;

XXXVIl - mobilidade académica: programa que permite ao estudante
realizar atividades académicas em outra Instituicdo de Ensino Superior - IES,
brasileira ou estrangeira, no ambito de convénios especificos;

XXXVIII - periodo letivo especial: periodo nao coincidente com o periodo
letivo regular, destinado a realizacao de atividades de ensino;

XXXIX - periodo letivo regular: conjunto de dias previstos no Calendario
Académico, destinado a realizacao de atividades de ensino com numero de dias
letivos determinado por legislacao superior;

XL - permanéncia de vinculo: manutencao do vinculo estudantil para
conclusao de novo grau, modalidade ou habilitacao;

XLl - plano de ensino: documento que contém o planejamento das
atividades didaticas e avaliativas elaborado pelo professor, referente ao
componente curricular ofertado sob sua responsabilidade;
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XLIII - portal do estudante: plataforma que permite, viainternet,
realizar solicitacdes e obter informacdes relacionadas ao vinculo académico;

XLIV - praticas especificas: componente curricular desenvolvido como
projeto ou outra modalidade prevista nas Diretrizes Curriculares Nacionais das areas
de conhecimento;

XLV - pré-requisito: componente curricular, bloco de componentes
curriculares ou carga hordria cursada, cujo estudo, com o0 necessario
aproveitamento, é exigido para a matricula em novo componente curricular ou bloco
de componentes curriculares;

XLVI - processo seletivo: concurso destinado a selecao de candidatos;

XLVII - projeto pedagdgico de curso: documento que contém as
diretrizes, os propésitos e os procedimentos adotados para a formacdo em
determinada area do conhecimento e, consequentemente, para as acdes politico-
pedagdgicas do fazer universitario;

XLVIIl - provavel formando: estudante que podera integralizar o seu
curso caso tenha aproveitamento nos componentes curriculares nos quais esta
matriculado;

XLIX - regime especial de aprendizagem: substituicao da presenca por
um plano de atividades;

L - solicitacao de renovacao de matricula: ato pelo qual o estudante
solicita matricula em componentes curriculares previstos no fluxo curricular de seu
curso, conforme o Calendario Académico;

LI - trabalho de conclusao de curso: componente curricular orientado em



gue se investiga um tema especifico, de modo sistematico, nao necessariamente
inédito, registrado por escrito ou por meio de diferentes linguagens, de modo a
revelar revisao bibliografica, reflexao, interpretacdo e rigor técnico-cientifico e
artistico, quando couber;

LIl - trancamento geral de matricula: suspensao da matricula de todos os
componentes curriculares em determinado periodo, sem perda de vinculo com a
Universidade;

LIl - trancamento parcial de matricula: suspensao da matricula em um
componente curricular;

LIV - transferéncia facultativa: processo seletivo para preenchimento de
vagas ociosas, facultado a estudante matriculado em curso de graduacao da UFU ou
de outra IES;

LV - vagas iniciais: aquelas destinadas ao primeiro periodo letivo dos
Cursos;

LVI - vagas ociosas: aquelas geradas por o&bitos, desisténcias,
transferéncias, desligamentos, abandonos ou jubilamento; e

LVII - vagas remanescentes: vagas iniciais nao preenchidas por
candidatos aprovados em processo seletivo.

TITULO Il
DOS CURSOS
CAPITULO |
DAS MODALIDADES DOS CURSOS

Art. 32 Os cursos de graduacao da UFU podem ser oferecidos nas
modalidades presencial ou a distancia e estao sujeitos aos requisitos e
procedimentos de criacao, organizacao, funcionamento, formas de ingresso,
avaliacao, alteracao e extincao, definidos na legislacao vigente.

§ 12 Os cursos presenciais configuram-se como uma modalidade de
oferta que pressupde presenca fisica do estudante as atividades didaticas e as
avaliacoes.

§ 22 Os cursos presenciais, com disciplina na modalidade a distancia,
deverao observar a normatizacao especifica.

§ 32 Os cursos a distancia configuram-se como modalidade educacional
na qual a mediacao nos processos de ensino e aprendizagem ocorre com a
utilizacao de meios e tecnologias de informacao e comunicacao, com estudantes e
professores localizados em lugares ou tempos diversos.

Art. 42 Os componentes curriculares com carga horaria a distancia sao
equivalentes aos presenciais, para efeito de integralizacao curricular.

Art. 52 O acompanhamento das acdes pedagdgicas dos cursos a



distancia é de responsabilidade do Centro de Educacao a Distancia - CEaD da UFU,
respeitadas as atribuicdes dos colegiados de curso e da Pré-Reitoria de Graduacao -
PROGRAD.

Art. 62 Fazendo-se necessario, aspectos normativos referentes as
modalidades de cursos serao disciplinados por Resolucdes especificas do Conselho
de Graduacao - CONGRAD.

CAPITULO I
DA CRIACAO, DESMEMBRAMENTO E EXTINCAO DE CURSOS

Art. 72 Tanto a criacao quanto o desmembramento de cursos deverao
ser apresentados pela Unidade Académica interessada sob a forma de proposta de
criacao ou proposta de desmembramento de curso.

§ 12 A proposta de criagcao ou proposta de desmembramento de curso,
elaborada por uma comissao constituida para esse fim, devera conter:

| - apresentacao;

Il - justificativas;

lll - proposta de Projeto Pedagdgico de Curso;

IV - projecao do quadro de professores, técnico e da infraestrutura;

V - organizacao do Colegiado de Curso e do Nucleo Docente Estruturante
- NDE ou comissao constituida para esse fim;

VI - autorizacdes das Unidades Académicas e demais 6rgaos envolvidos
guanto a utilizacao dos recursos humanos, equipamentos, instalacdes e materiais; e

VIl - relacao de equipamentos, instalacdes e acervo bibliografico
disponiveis para implantacdo do(s) curso(s).

§ 29 A criacao ou desmembramento de curso deverao ser propostos pelo
Conselho da Unidade Académica responsavel e aprovada pelo Conselho Universitario
- CONSUN.

§ 32 Ficam vedadas a criacao ou desmembramento de cursos sem a
garantia de servidores para atender ao aumento da demanda.

Art. 82 A extincdo de um curso devera ser proposta pelo Conselho da
Unidade Académica responsdavel pelo seu oferecimento e aprovada pelo CONSUN.

Paragrafo Unico. A proposta de extincao de curso deverd ser justificada
com dados estatisticos de desempenho do curso, histérico de dificuldades
enfrentadas e demais informacdes pertinentes.

CAPITULO Il
DOS CURRICULOS



Art. 92 O curriculo de um curso deverd ser constituido pelo conjunto de
diretrizes que estabelecem os principios, as atividades académicas e sua forma de
organizacao, considerados necessarios a formacao profissional do estudante em
determinada area do saber, observadas as Diretrizes Curriculares Nacionais de
Educacao - DCN e o Regimento Geral da UFU.

Art. 10. As diretrizes da elaboracdo do Projeto Pedagdgico de Curso sao
definidas por Resolucao especifica do CONGRAD, salvo nas situacdes previstas
nestas Normas.

Secao |
Dos componentes curriculares

Art. 11. Sao componentes curriculares dos cursos de graduacao:
| - atividade académica complementar;

Il - atividades curriculares de extensao;

[l - disciplina;

IV - estagio obrigatério;

V - pratica especifica; e

VI - Trabalho de Conclusao de Curso - TCC.

§ 12 A adocao e a forma de organizacao dos componentes curriculares
elencadas neste artigo deverao seguir o disposto nas determinacdes legais e
normativas pertinentes.

§ 22 A carga horaria total de cada disciplina devera ser multiplo de
quinze horas.

Secao ll
Da criacao e extincao de componentes curriculares

Art. 12. Poderao ser criados novos componentes curriculares quando
houver:

| - criacao de novos cursos, novos graus ou énfases;
Il - mudanca curricular;

lll - alteracao de carga horaria;

IV - desdobramento de disciplinas;

V - necessidade de proporcionar o ensino de novos conteldos
relacionados aos conhecimentos produzidos em determinada drea do saber; ou

VI - alteracdes de ementas, com modificacao de conteldo.




Pardgrafo Unico. Nos casos mencionados nos incisos Il a VI, o processo
de criacao ou extincdo de componentes curriculares ocorrerd por aprovacao do
Colegiado de Curso, mediante a proposicao do NDE e o parecer do Conselho da
Unidade Académica, cabendo a sua aprovacdao no CONGRAD, exceto nos casos
previstos no art. 18 desta Norma. (Redacao dada pela Resolucao CONGRAD n? 78,

de 16 de novembro de 2022)

Art. 13. A proposta de criacao de novo(s) componente(s) curricular(es)
devera ser instruida com os seguintes documentos assinados, no que couber:

| - solicitacao da Diretoria da Unidade Académica ao Presidente do
CONGRAD, com a justificativa da criacao de novo(s) componente(s) curricular(es);

Il - ata do Colegiado de Curso com a justificativa para a criacao,
aprovacado da solicitacdo e anuéncia do NDE;

lll - ficha do componente curricular segundo a Resolucdo especifica do
CONGRAD;

IV - parecer do Sistema de Bibliotecas - SISBI referente as analises das
fichas de componentes curriculares;

V - declaracao do Coordenador do Curso atestando o atendimento as
orientacdes do parecer do parecer do SISBI; e

VI - ata ou Decisao Administrativa de aprovacao do Conselho da Unidade
Académica ofertante.

Paragrafo Unico. A assinatura do Diretor da Unidade Académica ofertante
certifica a disponibilizacdo, pela Unidade Académica, dos recursos humanos e
materiais necessarios para o oferecimento do componente curricular.

Art. 14. Os componentes curriculares criados somente poderao ser
oferecidos no periodo letivo seguinte ao da sua aprovacao.

Paragrafo Unico. Componentes curriculares obrigatérios nao serao
extintos enquanto integrarem quaisquer versodes de curriculo em vigéncia.

Secao lll
Do registro e codificacao dos componentes curriculares

Art. 15. Para efeito de registro no Sistema de Controle Académico da
UFU, os componentes curriculares de graduacao receberao da Diretoria de Ensino -
DIREN uma codificacao composta por:

| - campo alfabético com 5 (cinco) letras, contendo a sigla da Unidade
Académica ofertante;

Il - campo numérico com 5 (cinco) algarismos, sendo:

a) o primeiro algarismo identificador do nivel de ensino, da seguinte
forma:

1. Educacao Basica;
2. Educacao Profissional; e



3. Graduacao.

b) o segundo algarismo identificador do curso em que o componente
curricular é ministrado; e

c) os 3 (trés) algarismos seguintes indicadores da ordem de criacao do
componente curricular;

lll - nome do componente curricular por extenso; e

IV - numeral em algarismos romanos, indicando a sequéncia no caso de
componentes curriculares com denominagao sucessiva.

hY

Pardgrafo Unico. Caberd a DIREN manter o registro de todos os
componentes curriculares pertencentes aos curriculos vigentes ou inativos dos
cursos de graduacao.

Secao IV
Da divulgacao de informacoes sobre os cursos

Art. 16. As Unidades Académicas disponibilizarao e manterao atualizadas
na internet as informacdes sobre os cursos, incluindo, pelo menos:

| - os Projetos Pedagdgicos;

Il - as fichas dos componentes curriculares obrigatérias e optativas;
lIl - as diretrizes e o critério de avaliacao;

IV - os horarios das aulas;

V - a relacao dos professores com a respectiva formacao, titulacao e
regime de trabalho; e

VI - a descricao da infraestrutura fisica destinada ao curso.

CAPITULO IV
DAS ALTERACOES CURRICULARES

Art. 17. O curriculo de um curso poderd ser alterado com aprovacao do
Colegiado de Curso, do Conselho da Unidade Académica e do Conselho de
Graduacao, nos seguintes casos:

| - alteracao da carga horéria total do curso;

Il - alteracdes de redacao de ementas de componentes curriculares, com
alteracao de conteldo cujo somatério de carga horaria supere 10% (dez por cento)
da carga horéria total do curso;

lll - inclusao ou exclusdao de componentes curriculares obrigatérios ou
alteracao de carga horaria destes componentes curriculares cujo somatério de carga
horaria supere 10% (dez por cento) da carga horaria total do curso; ou

IV - alteracao de carga hordria exigida para componentes curriculares
obrigatorios e optativos.

§ 19 A solicitacao da alteracao curricular devera ser encaminhada pela



Direcao da Unidade Académica ao CONGRAD.

§ 22 A documentacao e o fluxo procedimental serao definidos pela
PROGRAD.

Art. 18. O curriculo de um curso poderd ser alterado com aprovacao do
Colegiado de Curso, do Conselho da Unidade Académica e parecer favoravel da
PROGRAD, nos seguintes casos:

| - alteracao de pré-requisitos ou correquisitos;
Il - alteracao da posicao de componentes curriculares no fluxo curricular;

lll - alteracao da redacao de ementas de componentes curriculares com
alteracao de conteldo cujo somatério de carga hordria seja menor ou igual a
10% (dez por cento) da carga horaria total do curso;

IV - ajuste de carga horaria de componentes curriculares constitutivos de
um mesmo agrupamento de formacdo, sem alteracao da carga horaria total do
curso, desde gque respeitado o limite maximo previsto no inciso anterior; e

V - inclusao ou exclusao de componentes curriculares obrigatdérios cujo
somatério de carga hordaria seja menor ou igual a 10% (dez por cento) da carga
horaria total do curso, preservada a carga horaria total do curso.

Paragrafo Unico. A documentacdo e o fluxo procedimental serao
definidos pela PROGRAD.

Art. 19. A alteracao do conjunto de componentes curriculares optativos
podera ser realizada mediante solicitacdo a PROGRAD constando as seguintes
documentacoes:

| - ata ou declaracao de anuéncia do NDE; e
Il - ata ou Decisao Administrativa do Colegiado de Curso.

Art. 20. O limite de 10% (dez por cento) do somatério da carga horaria
total do curso nao poderd ser ultrapassado por alteracdes realizadas a qualquer
tempo, seja por alteracdes realizadas de uma Unica vez, ou cumulativamente por
alteracodes sucessivas.

Paragrafo unico. A PROGRAD acompanhara as alteracdes curriculares
aprovadas e, em seus pareceres, explicitara o percentual acumulado de carga
horaria implicado nas alteracdes efetuadas pelo curso proponente.

Art. 21. As atualizacbes das referéncias bibliograficas nas fichas de
componentes curriculares nao serao consideradas alteracdes curriculares e deverao
ser encaminhadas a PROGRAD com parecer do NDE e parecer favoravel do SISBI.

Art. 22. A inclusao de equivaléncia curricular serd proposta pela
Coordenacao de Curso nao sendo considerada alteracao curricular, cabendo o
registro a PROGRAD.

Art. 23. Compete a Coordenacao de Curso promover a adaptacao
curricular para os estudantes ja matriculados, conforme art. 18 desta Norma.



Art. 24. As alteracdes curriculares aprovadas somente serao
implementadas no periodo letivo subsequente, exceto o descrito no art. 19.

CAPITULO V
DAS CARGAS HORARIAS DOS CURSOS

Art. 25. A carga horaria de um curso devera ser especificada em horas.

Art. 26. A carga horaria total, a carga horaria semanal total e o tempo
minimo e maximo exigidos para integralizacao curricular serao estabelecidos no
Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 12 A carga horaria total minima exigida para integralizacao curricular
sera aquela definida por lei, admitindo-se, no maximo, um acréscimo de 25% (vinte
e cinco por cento) em relacao ao total minimo.

§ 22 A carga horaria semanal total devera ser fixada em, no maximo, 34
(trinta e quatro) horas, nao computadas as horas referentes aos componentes
curriculares de Estagio Obrigatério e Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 32 Para o estudante formando ou participante de Mobilidade
Académica, o Colegiado de Curso podera ampliar essa carga horaria semanal a até,
no maximo, 40 (quarenta) horas.

TITULO NI
DO ANO LETIVO
CAPITULO |
DA COMPOSICAO DO ANO LETIVO

Art. 27. O ano letivo compreende trés etapas:
| - primeiro semestre;

Il - segundo semestre; e

lll - periodo letivo especial, quando houver.

Art. 28. O ano letivo, independentemente do ano civil, tera, no minimo,
200 (duzentos) dias de trabalhos académicos efetivos, conforme estabelecido pelo
art. 47 da Lei n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (LDB), incluindo o tempo
reservado as avaliacdes e excluindo o tempo reservado aos exames finais para os
cursos que os adotam, exceto em casos de excepcionalidade editados por lei.



CAPITULO I
DO PERIODO LETIVO ESPECIAL

Art. 29. O periodo letivo especial destina-se ao oferecimento de
componentes curriculares e tem por finalidade o atendimento a casos excepcionais,
a critério do Colegiado de Curso, tais como:

| - auséncia justificada do professor no semestre letivo anterior ou nos
seguintes, devidamente aprovada pelo Conselho da Unidade;

Il - oferta de componente curricular necessario para formandos do
semestre ou ano;

lll - oferta de componente curricular com elevado indice de reprovacao
em semestres ou anos letivos anteriores;

IV - adaptacao de estudantes a novo curriculo; ou

V - oferta de componente curricular necesséario para a regularizacao da
situacao académica de estudantes.

§ 12 As atividades didaticas no periodo letivo especial deverao obedecer
as disposicdes vigentes para o periodo letivo regular, exceto no que tange a
duracao, que sera determinada pelo Colegiado de Curso.

§ 29 Cabera ao Colegiado de Curso observar a carga horaria do
componente curricular, estabelecer o quadro de horarios e analisar os planos de
ensino elaborados pelos professores para atender as turmas criadas para o periodo
letivo especial.

§ 32 A criacao de turmas devera ser solicitada pelo Colegiado de Curso
as Unidades Académicas ofertantes que, em caso de nao atendimento, emitirao
justificativas fundamentadas.

§ 42 A Coordenacao de Curso deverd encaminhar a Diretoria de
Administracao e Controle Académico - DIRAC solicitacao de oferecimento de turmas
com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias do inicio do periodo letivo especial para
os procedimentos administrativos necessarios.

§ 52 O término do periodo letivo especial deve anteceder em, no minimo,
20 (vinte) dias a data de inicio do periodo de solicitacao de renovacao de matricula
para o periodo letivo subsequente.

CAPITULO Il
DO CALENDARIO ACADEMICO

Art. 30. O Calendario Académico estabelece datas e periodos para a
realizacao de procedimentos académicos necessarios a execucao das atividades de
ensino.

Paragrafo Unico. Estarao previstos no Calendario Académico, no minimo,
os periodos estabelecidos para os seguintes procedimentos:

| - solicitacao de renovacao de matricula;



Il - solicitacao de matricula extemporanea;

lll - solicitacao de ajuste da renovacao de matricula;

IV - solicitacao de dilacao de prazo;

V - solicitacao de trancamentos parcial e geral de matricula;

VI - entrega de notas e faltas;

VII - solicitacao de retificacao dos resultados finais de nota e falta;
VIII - solicitacao de equivaléncia de componentes curriculares;

IX - solicitacao de participacao em Mobilidade Académica;

X - periodo de oferta de disciplinas;

Xl - realizacao do evento institucional de divulgacao de cursos da UFU,
gquando houver;

XIl - realizacao das solenidades oficiais de Colacao de Grau;
Xl - realizacao de processos seletivos para ingresso em vagas iniciais;

XIV - data-limite para resposta de solicitacao de matricula em disciplina
de outro curso, pelo respectivo coordenador; e

XV - processamento dos ajustes de matricula pelo Coordenador de
Curso.

Art. 31. O Calendario Académico serd elaborado pela DIRAC e
apresentado como proposta da PROGRAD para aprovacao pelo CONGRAD, até a
penultima reunidao ordinaria anual deste Conselho.

Paragrafo Unico. Os cursos que necessitem de Calendario Académico
especial deverao submeté-lo como proposta a PROGRAD para aprovacao pelo
CONGRAD, até a pendultima reuniao ordindria anual deste Conselho.

CAPITULO IV
DA OFERTA DE COMPONENTES CURRICULARES

Art. 32. A oferta de Componentes Curriculares para cada semestre ou
ano letivo serd realizada pela Coordenacdao de Curso, nos dias previstos no
Calendario Académico, considerando as necessidades do curso, ouvidas as Unidades
Académicas envolvidas.

Paragrafo Unico. Caberd a Coordenacdo de Curso reservar as vagas para
ingressantes, observado o niumero de vagas iniciais ofertadas.

Art. 33. Da oferta de componentes curriculares deverao constar:

| - a distribuicao das turmas tedricas e praticas, por componente
curricular;

Il - os horarios e os turnos de ministracao dos componentes curriculares,
por turma; e

lIl - o nimero maximo de estudantes por turma, estabelecido em comum



acordo entre a Unidade Académica e a Coordenacdo de Curso.

Art. 34. A oferta ou alteracao de componentes curriculares, fora do prazo
estabelecido no Calendéario Académico, deverao ser solicitadas pela Coordenacao de
Curso a DIRAC e serd processada, caso haja disponibilidade de espaco fisico.

Art. 35. Cabera a DIRAC estabelecer os locais onde serao realizadas as
atividades previstas para os componentes curriculares.

Art. 36. Caberd ao Diretor da Unidade Académica, responsavel pelo
oferecimento de componentes curriculares, a indicacao dos respectivos professores
antes do inicio do periodo de renovacdo de matriculas.

Art. 37. Todas as atividades académicas previstas para um componente
curricular deverdao ser ministradas nos horarios estabelecidos e registradas no
Formulario de Registro de Atividades Académicas.

Paragrafo unico. Caso o professor, excepcionalmente, nao possa cumprir
os hordrios estabelecidos, deverd solicitar autorizacao ao Diretor da Unidade
Académica de sua lotacao, ouvida a Coordenacao de Curso, para realizar as
atividades previstas em outra data e horario, registrando a alteracao no
Formuldrio de Registro de Atividades Académicas.

TITULO IV
DO INGRESSO DE ESTUDANTES

Art. 38. O ingresso nos cursos de graduacao da UFU é feito por uma das
seguintes formas:

| - processos seletivos para preenchimento de vagas iniciais;

H— Portadorde Diol e C e Ensine-Stuperior:

Il - Portador de Diploma de Curso Superior; (Redacao dada pela
Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de 2022)

Il - Transferéncia Facultativa;
IV - Mobilidade Académica;
V - Transferéncia ex officio; ou

VI - outra forma aprovada pelo CONGRAD.

Pardgrafo Unico. Com excecao da Transferéncia ex officio e da
Mobilidade Académica, as demais formas de ingresso enumeradas neste artigo
deverao ser regulamentadas por editais especificos.

CAPITULO |



DOS EDITAIS E SUAS PARTES

Art. 39. Caberd a Diretoria de Processos Seletivos - DIRPS a
responsabilidade pela coordenacao e execucao das diversas formas de ingresso de
estudantes nos cursos de graduacao, excetuadas as que ocorrerem por meio de
Mobilidade Académica e Transferéncia ex officio, obedecidas as determinacdes do
CONGRAD.

Paragrafo Unico. Caberd ao CONGRAD estabelecer os critérios de selecao
para o preenchimento de vagas existentes nos cursos de graduacao por meio de
Resolucao especifica.

Art. 40. Os editais deverao especificar, no minimo, para cada uma das
formas de ingresso:

| - nUmero de vagas em cada curso;

Il - forma e critério de selecao;

lIl - modalidade e critério de selecao;

IV - datas de inscricao e de realizacao das provas de selecao;
V - documentacao necessaria para inscricao;

VI - procedimentos para preenchimento de vagas por meio de chamadas
sucessivas e disponibilizacao de vagas nao preenchidas para candidatos
classificados em outros processos seletivos da UFU;

VII - procedimentos para preenchimento e disponibilizacao de vagas nao
preenchidas;

VIl - valor da taxa de inscricao;

IX - fdrmula de célculo para indicadores de classificacao;

X - critérios de desempate;

Xl - prazos para interposicao de recursos;

XIl - prazo para disponibilizacao das imagens digitais das provas; e

Xlll - exigéncia de certificacdo em habilidades especificas, quando o
CUrso assim o exigir.

Art. 41. Deverao constar nos editais para o preenchimento de vagas pelo
processo de Transferéncia Facultativa as seguintes exigéncias minimas necessarias
aos candidatos, observado o que dispde o art. 40 desta Norma, no que couber:

| - o candidato deve estar cursando na UFU ou em outra IES um curso
afim ao curso pretendido, conforme definicdo das grandes areas do Conselho
Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico - CNPq;

Il - o candidato deve estar com vinculo junto a IES de origem; e
(Redacao dada pela Resolucao CONGRAD n2 120, de 29 de novembro de 2023)




cente)-do—<curso-de-origem:—e (Revogado pela Resolucao CONGRAD n? 120, de 29 de
novembro de 2023)

IV - o candidato deverd integralizar o curriculo no tempo maximo
previsto no Projeto Pedagdgico do curso para o qual pleiteia transferéncia, contando-
se o tempo decorrido desde que iniciou o curso em que estava matriculado na IES
de origem.

§ 29 Caso o estudante tenha passado anteriormente por um ou mais
processos de transferéncia, serd contado o tempo decorrido desde o seu primeiro
ingresso por processo seletivo para vagas iniciais que deu origem ao Histérico
Escolar utilizado para o processo de transferéncia atual.

§ 32 Compete a DIRPS coordenar a analise da documentacao contida
neste artigo. (Redacao dada pela Resolucao CONGRAD n?2 78, de 16 de novembro de

2022)

da—dee&meﬁbaeae—aﬁFeseﬁtada—ﬁae—eaHm&a%e—(Revo ado eIa Resolu ao CONGRAD
n2 78, de 16 de novembro de 2022)

Art. 42. Deverao constar nos editais para o preenchimento de vagas pelo
processo de Portador de Diploma as seguintes exigéncias minimas necessarias aos
candidatos, observado o que dispde o art. 40, no que couber:

| - copia do diploma de curso de graduacao, devidamente registrado, ou
coépia do Certificado de Conclusao de Curso com Colacao de Grau; (Redacdao dada

pela Resolucao CONGRAD n? 120, de 29 de novembro de 2023)

H———<cébpia—do—Histérice—Eseelar—oficial: (Revogado pela Resolucdo
CONGRAD n? 120, de 29 de novembro de 2023)

§ 12 Os diplomados no exterior deverao apresentar diploma de curso de
graduacao e histérico escolar, devidamente revalidados, conforme regulamentacao
especifica do Ministério da Educacdao - MEC. (Redacao dada pela Resolucao
CONGRAD n?2 120, de 29 de novembro de 2023)




§ 22 Compete a DIRPS coordenar a andlise da documentacdo contida
neste artigo. (Incluido pela Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de 2022)

Art. 43. O candidato que ndo atender as exigéncias contidas nos editais
que regulamentam os processos seletivos sera desclassificado ou tera solicitacdao de
matricula indeferida.

CAPITULO I
DAS VAGAS E DOS PROCESSOS DE INGRESSO

Art. 44. O ingresso por processo seletivo, regulamentado por edital
especifico, é facultado aos candidatos que, tendo concluido o Ensino Médio ou
equivalente e tendo se submetido a provas realizadas pela DIRPS ou por Instituicao
autorizada pela UFU, obtenham classificagao dentro do nimero de vagas oferecidas
para os cursos e turnos pretendidos.

Art. 45. Caberd a DIRPS:

| - elaborar e divulgar os editais que regulamentam o0s processos
seletivos;

Il - receber as inscricdes dos candidatos com a documentacao prevista
nos editais;

lll - constituir bancas para elaboracao e correcao das provas;

IV - reproduzir as provas elaboradas pelas bancas examinadoras;
V - providenciar meios para a realizacao e fiscalizacao das provas;
VI - divulgar os resultados parciais e finais; e

VIl - notificar o resultado do concurso a DIRAC para as providéncias
referentes a matricula dos candidatos aprovados.

Art. 46. As vagas ociosas, incluindo as vagas remanescentes, serao
apuradas, anualmente, pela DIRAC que dara conhecimento as Coordenacoes.

§ 12 As Coordenacdes poderao reduzir o quantitativo de vagas apuradas
quando:

| - houver vagas extras geradas por mandados de seguranca ou decisao
administrativa;

Il - constatarem divergéncia na situacao de vinculo do estudante; ou
lIl - houver vaga oriunda de curso em extincao.

§ 29 Apos definicao do quantitativo de vagas a DIRAC comunicara a
DIRPS.

Art. 47. Todos 0s casos n&o previstos neste CAPITULO Il serdo analisados
e dirimidos pela PROGRAD, ouvido o Colegiado de Curso em que o candidato



aprovado requereu matricula.

Secao |
Do preenchimento das vagas iniciais

Art. 48. O ingresso nas vagas iniciais dos cursos de graduacao da UFU se
dard por meio de Processo Seletivo destinado aos candidatos que, tendo concluido o
Ensino Médio ou equivalente, obtenham classificacao dentro do nimero de vagas
oferecidas para os cursos e turnos pretendidos.

Pardgrafo Unico. O ingresso nos cursos de graduacdo podera ser
realizado por outra forma aprovada pelo CONGRAD.

Secao ll
Do preenchimento das vagas remanescentes

Art. 49. Verificada a existéncia de vagas remanescentes, essas serao
preenchidas por meio da realizacao de Processos Seletivos especificos destinados a
portadores de Diploma de Curso Superior.

Art. 50. O ingresso de candidatos para preenchimento das vagas
remanescentes sera realizado, semestralmente, havendo vagas ociosas. (Redacao

dada pela Resolucao CONGRAD n?2 120, de 29 de novembro de 2023)

ofertadas: (Revogado pela Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de 2022)

§ 22 O ingressante na modalidade Portador de Diploma de Curso Superior
nao possui prioridade de matricula e nao precisa, necessariamente, ser matriculado
em disciplinas do primeiro periodo.

Art. 51. Todos os casos nao previstos serao analisados e dirimidos pela
PROGRAD, ouvido o Colegiado de Curso em que o candidato aprovado requereu
matricula.

Secao lll
Do preenchimento das vagas ociosas

Art. 52. Verificada a existéncia de vagas ociosas, essas serao
preenchidas por meio da realizacdo de Processos Seletivos especificos sendo que
30% (trinta por cento) destas vagas serao destinadas a Portadores de Diploma de
Curso Superior e 70% (setenta por cento) para Transferéncia Facultativa.

§ 1° Nao serao computadas entre as vagas ociosas aquelas que forem
ocupadas por estudantes em permanéncia de vinculo.

§ 29 Nas situacdes em que forem realizados calculos e esses gerarem



resultados com numeros fraciondrios, o arredondamento deverd favorecer o
processo de Transferéncia Facultativa.

§ 32 Quando o total de vagas ociosas for igual a 2 (dois) ou 3 (trés) deve-
se assegurar o minimo de uma vaga para Portador de Diploma de Curso Superior e,
no caso de disponibilidade de apenas uma vaga, esta serd ofertada para
Transferéncia Facultativa.

§ 49 Durante as chamadas sucessivas de cada Processo Seletivo, as
vagas ociosas nao preenchidas poderao ser realocadas entre estes Processos,
conforme definicao do Colegiado de Curso, observando-se a ordem de classificacao,
desde que tenha oferta de vaga em cada Processo. (Redacao dada pela Resolucao
CONGRAD n? 120, de 29 de novembro de 2023)

Art. 53. O ingresso de candidatos para preenchimento das vagas
remanescentes sera realizado, semestralmente, havendo vagas ociosas. (Redacao

dada pela Resolucao CONGRAD n2 120, de 29 de novembro de 2023)

A
S Q M a

§ 12 O ingresso de candidatos a Transferéncia Facultativa sera permitido
para estudantes com vinculo em cursos de graduacao da UFU ou de outra IES.

(Redacao dada pela Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de 2022)

§ 32 O ingressante na modalidade Transferéncia Facultativa nao possui
prioridade de matricula e nao precisa, necessariamente, ser matriculado em
disciplinas do primeiro periodo.

13

de2023}) (Revogado pela Resolucao CONGRAD n?2 120, de 29 de novembro de 2023)

Art. 54. Todos os casos nao previstos serao analisados e dirimidos pela
PROGRAD, ouvido o Colegiado de Curso em que o candidato aprovado requereu
matricula.

Art. 55. O ingresso nos cursos de graduacao da Universidade, por meio
de Transferéncia Facultativa, é destinado aos estudantes com vinculo a um curso de
graduacao autorizado ou reconhecido por 6rgao legalmente competente e que
atendam o art. 41 desta Resolucao.



§ 19 Serao aceitos candidatos que estiverem em situacao de
trancamento na IES anterior, desde que, no momento de sua transferéncia,
comprovem estar a ela vinculados.

§ 22 Nao serao aceitos candidatos matriculados em cursos sequenciais,
em cursos técnicos e que solicitaram desisténcia oficial de seu curso de origem.

§ 32 Somente serao aceitas inscricdes para transferéncia para um Unico
curso, devendo a opcao ser realizada no ato da inscricao.

§ 42 A transferéncia serd aceita para o mesmo curso em que o candidato
se encontrava matriculado na IES de origem ou para cursos de areas afins, conforme
definicdo das grandes dreas do CNPq, que constam no edital.

§ 52 Serd aceita transferéncia de estudante da UFU para o mesmo curso,
desde que em turno diferente ou para outro campus.

§ 62 Os candidatos a Transferéncia Facultativa deverao submeter-se ao
processo seletivo, mesmo que o numero de vagas seja superior ao numero de
candidatos.

Art. 56. O ingresso, como Portador de Diploma, nos cursos de graduacao
da UFU é destinado aos diplomados em curso de graduacao no Brasil autorizado ou
reconhecido por érgao legalmente competente ou em curso no exterior com o
diploma validado por IES autorizada e atendam ao art. 42 desta Resolucao.

CAPITULO Il
DA MOBILIDADE ACADEMICA

Art. 57. A Mobilidade Académica permite ao estudante matriculado em
uma IES, nomeada Instituicao de origem, desenvolver atividades de ensino, pesquisa
e extensao em outra IES, nomeada Instituicao de destino.

Paragrafo Unico. O estudante em Mobilidade Académica ficara sujeito as
normas vigentes na Instituicao de origem e na Instituicao de destino.

Art. 58. Independentemente da existéncia de vagas, o Colegiado de
Curso deverd assegurar, em cada semestre ou ano letivo, a matricula de, no
minimo, 1(um) estudante em Mobilidade Académica recebido pela UFU.

Art. 59. Os procedimentos administrativos relativos a Mobilidade
Académica serao executados pela Diretoria de Relagcdes Internacionais e
Interinstitucionais - DRII, pela PROGRAD e pelas Coordenacodes de Curso.

Art. 60. O estudante da UFU em Mobilidade Académica tera seu vinculo
mantido com a Instituicdo mediante matricula em componente curricular criado,
especificamente, para esta finalidade.

Art. 61. Para a realizacdo das atividades de Mobilidade Académica, o



estudante devera elaborar, com orientacao e aprovacao do Coordenador de Curso, o
plano de trabalho com informacbes detalhadas sobre as atividades académicas a
serem desenvolvidas na Instituicao de destino, incluindo os componentes
curriculares a serem cursados e demais atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 62. Os procedimentos gerais relativos a execucao académica dos
convénios de Mobilidade Académica e os direitos e obrigacbes dos estudantes
participantes deverao obedecer ao que dispdem Resolucdes especificas do
CONGRAD, as cldusulas dos convénios firmados e demais legislacbes pertinentes e
complementares.

Art. 63. Os procedimentos especificos relativos a Mobilidade Académica
serdo regulamentados por Resolucao préopria do CONGRAD.

CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA EX OFFICIO

Art. 64. A Transferéncia ex officio é a vinculagcao do estudante oriundo
de IES congénere, por forca da Legislacao Federal, em qualquer época do ano,
independentemente da existéncia de vagas, quando se tratar de Servidor Publico ou
membro das Forcas Armadas, ou dependentes, requerida em razao de comprovada
remocao ou transferéncia de oficio que acarrete mudanca de domicilio para o
municipio onde se situa a Universidade ou para localidade préxima.

§ 12 A Transferéncia ex officio somente poderd ser realizada de
Instituicao publica para publica, salvo a inexisténcia, no local de destino, de IES de
mesma natureza.

§ 22 Somente serd aceito pedido de transferéncia para curso igual aquele
em que o estudante se encontrava matriculado na IES anterior.

§ 32 A regra docaput nao se aplica quando o interessado na
transferéncia se deslocar para assumir cargo efetivo em razao de concurso publico,
cargo comissionado ou funcao de confianca

§ 42 O pedido de transferéncia deverd ser protocolado na DIRAC,
acompanhado dos seguintes documentos:

| - requerimento a Coordenacdo de Curso;

Il - cépia do ato de Transferéncia ex officio ou remocao, publicado em
6rgdo oficial de divulgacao ou declaracao da autoridade maior do 6rgao competente,
constando a remocao ou Transferéncia ex officio;

lll - cédpias legiveis da Cédula de Identidade e do CPF;

IV - cédpia do Histérico Escolar atualizado;

V - programa(s) do(s) componente(s) curricular(es) cursado(s);

VI - declaracao de que o requerente esta matriculado na IES anterior;

VIl - declaracao do tipo e data de ingresso no ensino superior;

VIII - decreto de reconhecimento ou portaria de autorizacao do curso na



IES anterior;
IX - documento indicando se a IES anterior é pUblica ou privada;
X - fluxograma curricular;

Xl - comprovantes de residéncia, anterior e atual, emitidos por érgaos
publicos ou concessionarias de servicos publicos; e

Xll - quando dependente, certidao de nascimento, casamento ou outros
documentos que caracterizem esta situacao.

Art. 65. O estudante transferido pela modalidade ex officio sé poderd
ingressar em um Unico curso na UFU, mesmo que possua, na IES anterior, vinculo de
matricula em 2 (dois) ou mais cursos.

CAPITULO V
DA OPCAO E DA REOPCAO

Secao |
Da opcao

Art. 66. A opcao de curso é permitida para estudantes matriculados em
cursos de mesmo nome que oferecem graus distintos e que realizam processos
seletivos distintos, independentemente do turno de oferta.

§ 19 Para esses cursos, os estudantes poderao solicitar a op¢ao de curso,
desde que haja vagas no curso de interesse.

§ 292 Para preenchimento das vagas disponibilizadas na modalidade
opcao de curso, os editais a serem elaborados pelos colegiados de curso adotarao
ordem de prioridade de matricula que devera ser observada, caso o numero de
solicitacOes seja superior a oferta de vagas.

§ 32 Essa inscricdao sera a vinculacao oficial do estudante ao curso, para
fins de julgamento de todos os procedimentos necessarios a administracao da sua
vida académica.

§ 42 A opgao so é permitida ao estudante uma Unica vez, condicionada a
verificacao do tempo maximo permitido para integralizacao curricular.

Art. 67. A opcao devera ser solicitada pelo estudante ao Colegiado de
Curso, obedecendo a normalizacao prevista no Projeto Pedagdgico, até 30 (trinta)
dias antes do término do periodo letivo em curso, como previsto no Calendario
Académico, e somente podera ser efetivada no periodo letivo subsequente ao da
sua aprovacao.

Art. 68. O prazo para opcao por grau ou habilitacao sera definido pelo
Projeto Pedagdgico do curso.

Secao ll
Da reopcao



Art. 69. A reopcao é o procedimento pelo qual o estudante tem a
possibilidade de retornar ao curso de origem, condicionada a existéncia de vaga,
sem necessidade de Transferéncia Interna.

§ 12 A reopcao sb é permitida ao estudante uma Unica vez, condicionada
a verificacao do tempo maximo permitido para integralizacao curricular.

§ 22 A reopcao nao serd permitida ao estudante que se encontra em
situacao de dilacao de prazo para integralizacdao do curso ao qual estd vinculado.

Art. 70. A reopcao devera ser solicitada pelo estudante ao Colegiado de
Curso, até 30 (trinta) dias antes do término do periodo letivo em curso, como
previsto no Calendario Académico.

Pardgrafo Unico. A reopcao somente podera ser efetivada no periodo
letivo subsequente ao da sua aprovacao.

CAPITULO VI
DA MUDANCA DE TURNO

Art. 71. A mudanca de turno é procedimento facultado aos discentes dos
cursos de graduacao que ofertam vagas em turnos diferentes da UFU e obedecera
aos seqguintes procedimentos:

| - o requerimento com justificativa devera ser encaminhado ao
Colegiado de Curso até 30 (trinta) dias antes do término do periodo letivo em curso,
como previsto no Calendario Académico;

Il - devera ser verificada a disponibilidade de vagas, no turno pretendido,
geradas por meio de solicitacdes de mudanca de turno; e

lll - a solicitacdo deverd ser aprovada pelo Colegiado de Curso.

§ 12 A mudanca de turno somente podera ser efetivada a partir do
periodo letivo seguinte ao da sua aprovacao.

§ 29 A mudanca de turno serd concedida ao discente por até 2 (duas)
vezes.

§ 32 A mudanca de turno nao sera concedida ao estudante ingressante
por quaisquer das modalidades enumeradas no art. 38 destas Normas, antes de
transcorridos os dois primeiros semestres ou primeiro ano letivo do curso.

§ 42 Para preenchimento das vagas disponibilizadas para mudanca de
turno, os editais, a serem elaborados sob responsabilidade dos Colegiados de Curso,
adotarao a seguinte ordem de prioridades, que deverao ser observadas caso o
numero de solicitacdes seja superior a oferta de vagas:

| - candidato que esteja cursando o mesmo periodo da vaga disponivel
no turno pleiteado;

Il - candidato que tenha condicdes de concluir o curso no menor tempo;

Il - candidato com o maior CRA.



TiITULO V
DA MATRICULA E FORMACAO DAS TURMAS
CAPITULO |
DA MATRICULA DE INGRESSANTES POR PROCESSOS SELETIVOS

Art. 72. Matricula é o ato que vincula, oficialmente, o estudante
ingressante na UFU por uma das formas de ingresso previstas no art. 38 desta
Norma, sendo sua realizacao uma atribuicao da PROGRAD, por meio da DIRAC.

Art. 73. Os candidatos aprovados em processos seletivos serao
matriculados, obedecendo a ordem de classificagcdo, dentro do limite de vagas
oferecidas, nas condicdes determinadas pelo edital de concurso especifico.

Paragrafo Unico. O nao atendimento dos procedimentos e prazos
contidos nos editais do processo seletivo, implicard a perda da vaga e autorizara a
PROGRAD a promover chamadas sucessivas para matricula dos candidatos
subsequentes, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do semestre ou ano
letivo, na ordem de classificacao.

Art. 74. As matriculas levadas a efeito por forca de decisbes judiciais
serao canceladas caso essas decisdes, a qualquer tempo, nao se confirmem.

Art. 75. O candidato que, para se matricular no curso em que foi
aprovado, apresentar informacdes ou documentacao falsas, ou nao atender aos
requisitos estipulados nestas Normas e nos editais do processo seletivo, nao tera a
matricula aceita, ficando, além disso, sujeito as sancdes administrativas, civis ou
penais aplicaveis.

Art. 76. A matricula do candidato s6 sera confirmada depois de conferida
e aprovada toda a documentacao exigida em edital.

Art. 77. O candidato aprovado que comunicar a DIRAC, por escrito, a
desisténcia da vaga, no periodo transcorrido de até 25% (vinte e cinco por cento) do
semestre ou ano letivo de seu ingresso, perdera o vinculo com a UFU, e sera
convocado para matricula o candidato imediatamente subsequente na lista de
classificacao.

Art. 78. O candidato aprovado por meio de quaisquer das modalidades
de ingresso previstas no art. 38 desta Norma que, sem justificativa, deixar de
frequentar, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria total dos
componentes curriculares nos quais estiver matriculado, ou de outras atividades
académicas promovidas pelo curso, ministrados durante os 10 (dez) primeiros dias
letivos do semestre ou ano letivos de seu ingresso, perdera o vinculo com a UFU, e



sera convocado para matricula o candidato imediatamente subsequente na lista de
classificacao.

§ 19 A justificativa referida neste artigo devera ser protocolada na
Coordenacao de Curso até o décimo dia letivo do semestre ou ano letivo de
ingresso, para apreciacao e decisao do Colegiado de Curso.

§ 29 Para certificar a frequéncia de que trata ocaput deste artigo, os
estudantes ingressantes deverdao assinar os termos de frequéncia apresentados
pelos professores dos componentes curriculares ou pelos responsaveis pelas
atividades académicas realizadas no periodo letivo correspondente.

§ 32 Encerrado o periodo dos 10 (dez) primeiros dias letivos, os
professores dos componentes curriculares ou os responsaveis pelas atividades
académicas realizadas no periodo correspondente deverao entregar, imediatamente,
os termos de frequéncia de ingressantes na Coordenacdo de Curso.

§ 42 Cabera ao Coordenador de Curso providenciar o encaminhamento a
DIRAC, no décimo primeiro dia letivo do semestre ou ano letivo, documento
informando os homes dos estudantes que nao cumpriram o previsto no caput deste
artigo.

Art. 79. E vedada a matricula nos cursos de graduacdo de candidatos
classificados em qualquer modalidade de ingresso que ja estejam matriculados em
outros cursos de graduacao da UFU ou de outras instituicdes publicas de ensino
superior em todo o territério nacional, com excecao dos classificados por
Transferéncia Facultativa.

Paragrafo Unico. A matricula de candidatos que ja estejam vinculados a
um curso de graduacao da UFU somente poderda ser efetivada mediante desisténcia
da matricula anterior, a ser formalizada nos termos dos editais do processo seletivo.

Art. 80. Os ingressantes, em vagas iniciais, serao matriculados no
conjunto de componentes curriculares que compdem o primeiro periodo do fluxo
curricular do curso.

CAPITULO I
DA MATRICULA DE INGRESSANTES POR TRANSFERENCIA FACULTATIVA E
PORTADOR DE DIPLOMA DE CURSO SUPERIOR

(REDACAO DADA PELA RESOLUCAO CONGRAD N9 78, DE 16 DE NOVEMBRO DE
2022)

Art. 81. Os candidatos admitidos na modalidade de Transferéncia
Facultativa ou Portador de Diploma efetuarao sua solicitacdo de matricula nos



termos previstos nos editais do processo seletivo.

Art. 82. Deferida a solicitacdo de matricula, competira a Coordenacao
matricular o estudante em, no minimo, 2 (dois) componentes curriculares, e realizar
os tramites necessarios para o processamento da equivaléncia de componentes
curriculares.

CAPITFULOH
, .
CAPITULO Il
DA MATRICULA DE INGRESSANTES POR MOBILIDADE ACADEMICA E PEC-G

(REDACAO DADA PELA RESOLUCAO CONGRAD N2 78, DE 16 DE NOVEMBRO DE
2022)

Art. 83. A matricula de estudante em Mobilidade Académica estara
condicionada ao cumprimento das exigéncias do convénio celebrado entre as IES de
origem e a UFU e serd realizada pela DIRAC, no periodo estabelecido no Calendario
Académico.

Art. 84. No ato da matricula, o estudante admitido com amparo no
Programa de Estudantes-Convénio de Graduacao - PEC-G devera apresentar a
seguinte documentacao:

| - autorizacao de matricula, emitida pela Secretaria de Ensino Superior -
SESu/Ministério da Educacao - MEC, indicando o curso para o qual o estudante foi
selecionado;

- . : L :
evid t lEe.|IE|I;|Eade ge—Conchisao—de—Ensine —Medio—ou—equivalente

Il - Certificado de Conclusao de Ensino Médio ou equivalente autenticado
pela autoridade consular brasileira e devidamente traduzido; (Redacao dada pela
Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de 2022)

= N O MAdia—A

lll - Histérico Escolar do Ensino Médio ou equivalente autenticado pela
autoridade consular brasileira e devidamente traduzido; (Redacao dada pela

Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de 2022)

IV - visto temporario emitido pelas missdes diplomaticas e reparticoes
consulares brasileiras;

V - cépia de declaracao de compromisso sobre as condicdes gerais do
PEC-G;

VI - copia da certiddo de nascimento; e
VII - outros documentos que venham a ser exigidos pelo programa PEC-



G.

§1¢ Cabera a DRIl conferir a reqularidade da documentacao do estudante
em Mobilidade Académica Internacional para fins de efetivacdao da matricula inicial e
a Coordenacao do respectivo Curso realizar este procedimento, quando da
renovacao de matricula.

§ 22 A DIRAC, quando julgar necessario, poderd solicitar ao requerente a
traducao da documentacao prevista neste artigo.

§ 32 Perdera o direito a vaga o candidato que ndo apresentar toda a
documentacao solicitada, no prazo estabelecido pela DRII.

CAPITULO IV
DA RENOVACAO DA MATRICULA

Art. 85. A solicitagdao, por meio eletrénico de renovacao da matricula,
sera feita por componente curricular ou por bloco de componentes, observados o
regime do curso, 0s pré-requisitos e 0s correquisitos, o nimero de vagas, a
compatibilidade hordria, as condicbes especificas decorrentes da situacao
académica do estudante e os prazos fixados no Calendario Académico.

§ 12 A solicitacdao de renovacao da matricula é obrigatéria a cada periodo
letivo, inclusive para os componentes curriculares de Estagio Obrigatério,
Monografia e Trabalho de Conclusao de Curso, sendo de inteira responsabilidade do
estudante.

§ 292 O estudante deverd solicitar a renovacao de matricula em, no
minimo, 2 (dois) componentes curriculares, exceto quando lhe faltar apenas um
componente para integralizacao curricular, e 0s casos excepcionais serao avaliados
pelo Coordenador de Curso.

§ 32 A carga horaria maxima para renovacao da matricula do estudante
de acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso e em consonancia com o art. 26 desta
Norma.

§ 42 O Colegiado de Curso, devido a especificidade do Curso, podera
estabelecer normas complementares para renovacao de matricula, desde que sejam
compativeis com estas Normas, com parecer favoravel da PROGRAD e com base em
parecer técnico do Centro de Tecnologia da Informacao e Comunicacao - CTIC da
UFU.

Art. 86. Na renovacao e no ajuste de matricula, o preenchimento das
vagas para cada componente curricular optativo ofertado pelo curso obedecera a
seguinte ordem de prioridade:

| - estudante do turno cuja integralizacdo curricular poderd ocorrer no
mesmo periodo letivo da renovacao de matricula;

Il - estudante do turno com maior quantidade de carga horaria de
componentes curriculares cumpridos;

Il - estudante de outro turno cuja integralizacao curricular podera
ocorrer no mesmo periodo letivo da renovacao de matricula; e



IV - estudante de outro turno com maior quantidade de carga horaria de
componentes curriculares cumpridos.

§ 19 O estudante de qualquer turno que foi reprovado por frequéncia no
componente curricular e nao se enquadrar nos incisos | ou lll serd matriculado apds
atendimento das demais solicitacdes de matricula.

§ 22 Caso mais de um critério de priorizacao se aplique, sera considerado
apenas o critério de mais alto grau de priorizacao.

§ 32 Nos casos de auséncia ou empate na aplicacao de cada um destes
critérios, a classificacao sera feita com base na ordem decrescente do CRA.

Art. 87. Na renovacao e no ajuste de matricula, o preenchimento das
vagas para cada componente curricular obrigatério ofertado pelo curso obedecerd a
seguinte ordem de prioridade:

| - estudante do turno, sem reprovacao e trancamento, que cumpriu
todos os componentes curriculares anteriores ao periodo do componente curricular
solicitado;

Il - estudante do turno cuja integralizacao curricular podera ocorrer no
mesmo periodo letivo da renovacao de matricula;

lll - estudante do turno que cumpriu todos os componentes curriculares
anteriores ao componente curricular solicitado;

IV - estudante do turno com maior quantidade de carga horaria de
componentes curriculares cumpridos dos periodos anteriores ao componente
curricular solicitado;

V - estudante do turno que cumpriu todos os componentes curriculares
até o periodo em que esta e que solicita matricula em componente curricular de
periodo posterior;

VI - estudante de outro turno cuja integralizacdao curricular ocorrera no
mesmo periodo letivo da renovacao de matricula;

VIl - estudante de outro turno, sem reprovacao e trancamento, que
cumpriu todos os componentes curriculares anteriores ao periodo do componente
curricular solicitado;

VIl - estudante de outro turno que cumpriu todos os componentes
curriculares anteriores ao componente curricular solicitado;

IX - estudante de outro turno com maior quantidade de carga horaria de
componentes curriculares cumpridos dos periodos anteriores ao componente
curricular solicitado; e

X - estudante de outro turno que cumpriu todos os componentes
curriculares até o periodo em que estd e que solicita matricula em componente
curricular de periodo posterior.

§ 12 O estudante de qualquer turno que foi reprovado por frequéncia no
componente curricular e nao se enquadrar nos incisos Il ou VI sera matriculado apos
atendimento das demais solicitacdes de matricula.

§ 22 Caso mais de um critério de priorizacao se aplique, sera considerado
apenas o critério de mais alto grau de priorizacao.

§ 32 Nos casos de auséncia ou empate na aplicacao de cada um destes
critérios, a classificacao sera feita com base na ordem decrescente do CRA, e,
permanecendo o empate, dar-se-a prioridade ao estudante com a maior carga



horédria cursada com aprovacao.

Art. 88. A efetivacao da renovacao da matricula somente podera ocorrer
no prazo de até 25% (vinte e cinco por cento) do periodo letivo, desde que haja a
compatibilidade de hordrios e o cumprimento dos correquisitos e pré-requisitos.

Art. 89. O Coordenador de Curso poderd autorizar a quebra de pré-
requisitos, nos seguintes casos:

| - estudante, no Ultimo semestre de integralizacao curricular;

Il - adaptacdo curricular por duas renovacdes de matriculas
consecutivas; e

Il - estudante que obteve rendimento de 50 (cinquenta) até 59
(cinguenta e nove) pontos de nota e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) no componente curricular, somente para o periodo letivo subsequente.

(Redacao dada pela Resolucao CONGRAD n?2 78, de 16 de novembro de 2022)

§ 12 Nos casos de quebra de pré-requisitos, o componente curricular
devera ser cursado como correquisito.

§ 22 A quebra de correquisito e 0s casos nao previstos neste artigo serao
apreciados pelo Colegiado de Curso mediante solicitacao justificada do estudante.

Art. 90. A nao renovacao de matricula sera registrada automaticamente
no histérico do estudante, sendo computada no tempo maximo de integralizacao
curricular.

Art. 91. O estudante que nao efetuar a renovacao da matricula, no prazo
previsto no Calendario Académico, podera efetuar a solicitacdao de matricula
extemporanea por meio eletrénico até o quinto dia letivo do periodo letivo vigente.

§ 12 A solicitagcdo, devidamente justificada, devera ser dirigida ao
Coordenador do Curso, ficando o deferimento condicionado a disponibilidade de
vagas, nao cabendo aplicacao da prioridade de matricula definida nos arts. 86 e 87.

§ 22 O estudante terd direito a renovacao extemporanea de matricula
uma Unica vez, salvo em casos fortuitos ou por motivos de forca maior.

CAPITULO V
DA MATRICULA EM COMPONENTE CURRICULAR DE OUTROS CURSOS

Art. 92. E permitido ao estudante, em cada periodo letivo, matricular-se
em até 2 (dois) componentes curriculares ofertados por outros cursos, desde que
esteja matriculado, no minimo, em 120 (cento vinte) horas, no semestre letivo, em
componentes curriculares do seu curso, respeitado o periodo definido no Calendario



Académico.

§ 12 A solicitacao deverd ser realizada por meio eletrbonico e seréd
submetida ao Coordenador do Curso de oferta, para parecer, no periodo definido no
Calendario Académico.

§ 22 O parecer do Coordenador do Curso de oferta dependera da analise
do quantitativo de vagas, ao cumprimento de pré-requisitos e correquisitos e ao
atendimento das especificidades do componente curricular.

§ 32 A Coordenacdo de Curso ao qual o estudante esta vinculado, caberd
deferir ou indeferir a solicitacdo do estudante apés parecer do Coordenador do Curso
de oferta.

§ 42 Ndo serd autorizada a matricula em Estdgio Obrigatério, Trabalho de
Conclusdo de Curso e Monografia sob a forma de matricula em componentes
curriculares de outros cursos.

§ 52 A matricula nos componentes curriculares de que trata este artigo
serd automaticamente cancelada caso o estudante solicite trancamento parcial de
matricula e figue com carga horaria inferior a 120 (cento e vinte) horas semestrais
em componentes curriculares no seu curso de origem.

§ 62 Os componentes curriculares equivalentes nao serao computados no
limite estabelecido pelo caput.

CAPITULO VI
DA FORMACAO DAS TURMAS

Art. 93. A formacdo de turmas sera feita de acordo com o hordrio
proposto pela Coordenacao de Curso, apdés o entendimento com as Unidades
Académicas ofertantes dos componentes curriculares.

§ 12 Sera assegurada a manutencdo de turmas em numero suficiente
para atender os componentes curriculares obrigatérios, em conformidade com a
disponibilidade de professores definida pelo Conselho da Unidade Académica
responsavel pelo curso.

§ 22 O numero de vagas ofertadas em cada componente curricular
obrigatério deverd ser, pelo menos, igual ao niUmero de vagas previstas nos
processos seletivos para o curso acrescido de, no minimo, 20% (vinte por cento),
respeitados os respectivos turnos de funcionamento, a disponibilidade de espaco
fisico e as Diretrizes Curriculares Nacionais de cada Curso.

§ 32 O nimero de vagas ofertadas no componente curricular optativo
serd definido pelo Colegiado de Curso considerando a sua especificidade, nao
devendo esse nUmero ser inferior a 10 (dez) vagas.

§ 42 Nos casos de adaptacao curricular de estudantes oriundos de
Transferéncia Facultativa, Transferéncia ex officio ou Mobilidade Académica, o
Coordenador de Curso podera propor aumento de vagas ofertadas.

Art. 94. Nao poderao ser canceladas turmas de componentes
curriculares:



| - obrigatérios com estudantes do curso em ndmero igual ou superior ao
minimo determinado pelo Colegiado de Curso;

Il - obrigatérios com estudantes do curso que dependam do
componente curricular para integralizacao do curso; e

lll - optativos com estudantes do curso que dependam do componente
curricular para integralizacao do curso, esgotadas outras possibilidades analisadas
pela Coordenacao de Curso.

CAPITULO VI
DA CRITICA E DO AJUSTE DE RENOVACAO DA MATRICULA

Art. 95. Os componentes curriculares e turmas solicitados pelos
estudantes na renovacao da matricula ficarao sujeitos a analise da Coordenacao de
Curso, que poderd fazer remanejamentos necessarios para garantir a
operacionalidade e a qualidade do ensino.

Art. 96. A critica de matricula deverd ser efetuada, considerando as
seguintes situacoes:

| - conflito de horarios;
Il - falta de pré-requisitos e correquisitos;
lll - normas especificas do curso, quando couber;

IV - matricula com carga horaria superior ao limite maximo estabelecido
no Projeto Pedagégico do Curso, desde que nao ultrapasse o limite estabelecido no
art. 26 desta Norma;

V - matricula inferior a 2 (dois) componentes curriculares quando nao
equivalentes aos do curso, conforme definido no art. 92 desta Norma;

VI - turma nao oferecida para o curso;

VIl - excesso de estudantes por turma;

VIl - possibilidade de integralizacao do curso; e
IX - cancelamento de turma.

Art. 97. A critica de renovacao da matricula é de inteira responsabilidade
da Coordenacao de Curso e deverd ser realizada antes do periodo de ajuste de
matricula definido no Calendario Académico.

Pardgrafo Unico. O acompanhamento da critica de renovacao da
matricula é de inteira responsabilidade do estudante.

Art. 98. O ajuste de renovacao da matricula podera ser deferido quando
a solicitacao original nao tiver sido atendida na critica de renovacao da matricula, ou
gquando houver alteracao na oferta de componentes curriculares.

§ 12 Se a renovacao da matricula foi atendida, o estudante podera
solicitar a exclusao, inclusao ou substituicao de um Unico componente curricular.



§ 22 Outros casos serao apreciados pela Coordenacao de Curso.

§ 32 O prazo para ajuste de matricula se estenderd até, ao menos, o 12°
dia letivo do periodo letivo. (Incluido pela Resolucao CONGRAD N2 107, de 07 de
junho de 2023)

CAPITULO VIII
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 99. O estudante matriculado podera requerer, por meio eletrénico, o
trancamento parcial ou geral de matricula.

Paragrafo uUnico. O deferimento do trancamento implica na inteira
responsabilidade pelo estudante das consequéncias decorrentes de seu pedido.

Art. 100. Nao serao concedidos trancamentos geral e parcial de
matricula ao estudante que estiver:

| - cumprindo penalidade administrativa aplicada em decorréncia de
Processo Administrativo Disciplinar;

Il - em permanéncia de vinculo; e
lIl - em dilacao de prazo para integralizacao curricular.

Paragrafo unico. O Colegiado de Curso podera conceder trancamento por
motivo de forca maior ou caso fortuito nos casos que se enquadram nos incisos Il e
I1I.

Secao |
Do trancamento geral de matricula

Art. 101. O trancamento geral de matricula poderd ser requerido pelo
estudante antes de transcorridos 3/4 do periodo letivo, no prazo estabelecido no
Calendario Académico.

Art. 102. O trancamento geral de matricula serd efetuado por, no
maximo, 2 (dois) semestres letivos, consecutivos ou ndo, para os cursos semestrais,
ou por 1 (um) ano, para 0s Cursos anuais.

Art. 103. A solicitacdo de trancamento geral de matricula dependerd do
preenchimento de formulario especifico, elaborado pela PROGRAD, para ciéncia da
Coordenacao de Curso.

Paragrafo Unico. Em caso de nao deferimento pelo sistema, a
Coordenacao analisard o processo.

Art. 104. E vedado o trancamento geral no primeiro ano letivo para os



Cursos anuais e nos 2 (dois) primeiros semestres letivos para os cursos semestrais
da UFU, exceto por motivo de caso fortuito ou de forca maior.

Art. 105. Os periodos letivos com trancamento geral nao serao
computados no tempo maximo de que o estudante dispde para integralizar seu
Curso.

Art. 106. Em cursos de regime misto, o estudante s poderd solicitar o
trancamento geral semestral, de acordo com prazo estipulado no Calendario
Académico.

Art. 107. Cessada a causa que motivou o trancamento solicitado antes
de findado o periodo trancado, o estudante podera renovar sua matricula para o
semestre subsequente, desobrigando-se de cumprir o restante do periodo de
trancamento.

Art. 108. Os estudantes em situacao de trancamento geral poderao
requerer ao Colegiado de Curso a prorrogacao de trancamento, por motivo de forca
maior ou caso fortuito, devidamente comprovado por, no maximo, mais 2 (dois)
periodos letivos para cursos semestrais, e por 1 (um) ano letivo para cursos anuais,
Nnos casos abaixo discriminados:

| - se o estudante ou seus pais, conjuges, dependentes econdmicos
forem acometidos de doenca grave, comprovada em atestado médico ou
psicolégico;

Il - se o estudante for agraciado com bolsa de estudos no exterior; e

lll - se o estudante ou seus pais, cOnjuges, dependentes econdmicos
tiverem de se afastar do pais a servico para participar de trabalho em organizacoes
internacionais ou para desempenhar atividades em governos de outros paises.

Paragrafo Unico. Casos excepcionais serao avaliados pelo Colegiado de
Curso.

Art. 109. O estudante em situacao de trancamento geral que estiver
retornando ao curso que tiver sofrido alteracao curricular ficara sujeito as
adaptacdes necessarias a integralizacao do novo curriculo.

Secao ll
Do trancamento parcial de matricula

Art. 110. O trancamento parcial de matricula pode ser concedido, uma
Unica vez, em cada componente curricular, devendo ser solicitado antes de
decorrido 1/3 do semestre ou ano letivo, conforme prazo previsto no Calendario
Académico, desde que sejam atendidas estas Normas e os regulamentos especificos
do curso.

§ 12 A solicitacdao de trancamento parcial de matricula dependera do
preenchimento de formulario especifico, elaborado pela PROGRAD, para ciéncia da
Coordenacao de Curso.



10

§2
0 processo.

Em caso de nao deferimento pelo sistema a Coordenacao analisard

§ 32 Esgotado o prazo previsto no Calendario Académico, o Colegiado de
Curso poderad conceder o trancamento parcial ao estudante com problemas de
saude que nao puder, devido as caracteristicas do componente curricular, ser
atendido pelo Regime Especial de Aprendizagem.

§ 42 Em caso fortuito ou forca maior, devidamente comprovados, o
Colegiado de Curso podera conceder, por mais uma Unica vez, o trancamento parcial
em um mesmo componente curricular.

Art. 111. Nao podera ser concedido trancamento parcial que resulte em
vinculacao inferior a 2 (dois) componentes curriculares do curso.

TITULO VI
DO ESTUDANTE ESPECIAL

Art. 112. Para atualizagao e ampliacao de conhecimentos, serd permitida
a Portadores de Diploma de Curso de Graduacao e a estudantes de cursos de
graduacao, com vinculo em outra IES, a matricula como estudante especial,
mediante existéncia de vagas e aprovacao em processo seletivo préprio.

§ 12 Compete ao Colegiado de Curso definir os componentes
curriculares, destinar o numero de vagas, elaborar e divulgar o edital do processo
seletivo e respectivos critérios objetivos, de acordo com o calendario de matricula.

§ 22 A aprovacao de que trata este artigo devera respeitar os pré-
requisitos e os correquisitos, bem com as normas especificas do curso.

§ 32 Nao sera permitida matricula de estudante especial em
componentes curriculares de Estagio Obrigatério, Trabalho de Conclusao de Curso,
Monografia, Pratica como Componente Curricular (ou equivalentes) e Atividades
Complementares (ou equivalentes).

Art. 113. O estudante especial poderd efetuar matricula em até 4
(quatro) componentes curriculares do mesmo curso.

§ 19 Para revalidacao de diploma obtido no exterior que exija a
realizacdao de componentes curriculares na UFU, poderd ser permitido ao candidato
externo cursar um numero de componentes curriculares superior ao estabelecido
neste artigo.

§ 29 Em casos especiais, quando estabelecido em convénio da UFU com
outra IES, poderd ser permitido ao candidato externo cursar um numero de
componentes curriculares superior ao estabelecido neste artigo.

Art. 114. Matricula como estudante especial nao caracteriza vinculo com
a UFU, para qualquer efeito.

Paragrafo Unico. Se for registrada a ocorréncia de infracdes por parte de
estudante especial, serao aplicadas as penalidades previstas no Regimento Geral da



UFU.

Art. 115. Em hipétese alguma serd permitida a criacdo de turmas
especificas para o atendimento de estudantes especiais.

Art. 116. Serd considerado aprovado em um componente curricular o
estudante especial que obtiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) e nota minima de 60 (sessenta) pontos.

Pardgrafo Unico. O estudante especial que for aprovado em um
componente curricular tera direito a Histérico Escolar, a ser emitido pela DIRAC.

Art. 117. A matricula como estudante especial deverd atender aos
requisitos do edital do processo seletivo especifico e ser efetivada em periodo
previsto no Calendario Académico.

Art. 118. Concluido o processo seletivo, realizado em conformidade com
o edital, com as orientacdes da DIRAC, com o Calendario Académico, e, ainda, em
atendimento ao art. 113, cabera a Coordenacao de Curso encaminhar a
documentacao dos candidatos aprovados para efetivacao da matricula.

Art. 119. Em nenhuma hipétese serd permitido o trancamento parcial ou
geral de matricula para estudante especial.

Art. 120. Os componentes curriculares em que o estudante especial for
reprovado entrarao no cOmputo do numero de matriculas permitidas, sendo vedada
nova matricula no mesmo componente curricular.

TiTULO VI
DO RENDIMENTO ACADEMICO
CAPITULO |
INDICADORES DE RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 121. O desempenho global do estudante serd expresso pelo CRA e
pela MGA, os quais constardo do Histdrico Escolar.

§ 12 O CRA sera calculado ao término de cada periodo letivo, com 3
(trés) casas decimais e, cumulativamente, em relacao aos periodos anteriores,
sendo este o indicador padrao de desempenho académico.

§ 22 Na impossibilidade de se utilizar o CRA podera ser aplicado a MGA.

Art. 122. A férmula para calculo do CRA é:
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onde:

CHc: carga horaria cursada (componentes curriculares cursados com e
sem aprovacao);

CHm: carga hordria matriculada (componentes curriculares cursados
com aprovacao, sem aprovacao e com trancamento parcial);

CHrf: carga horaria em componentes curriculares com reprovacao por
frequéncia.

§ 12 No calculo do CRA devera ser utilizada a carga horaria de cada
componente curricular, conforme o Projeto Pedagégico do Curso.

§ 22 Para efeito do calculo do CRA, em CHm, ndo serao considerados os
primeiros trancamentos parciais, em nimero determinado pela seguinte regra:

| - cursos com carga horaria total até 3.600 (trés mil e seiscentas) horas:
3 (trés) primeiros trancamentos; e

Il - cursos com carga horaria total acima de 3.600 (trés mil e seiscentas)
horas: 4 (quatro) primeiros trancamentos.

Art. 123. A formula para calculo do MGA é:

Y (Notax CH.,)

Y CH,

MGA =

Art. 124. Para efeito do célculo do CRA e MGA:

| - os componentes curriculares que nao tém atribuicao de nota serao
desconsiderados;

Il - somente serd considerado o desempenho obtido pelo estudante a
partir do seu ingresso na UFU, por qualquer modalidade prevista nestas Normas; e

Il - o resultado no componente curricular obtido por exame de
suficiéncia sera considerado.

CAPITULO II
DA AVALIACAO

Art. 125. A avaliacao da aprendizagem, em cada componente curricular,
serd realizada por periodo letivo e registrada no Formulario de Registro de
Atividades Académicas, compreendendo a apuracao:



| - da frequéncia; e
Il - do aproveitamento académico.

Art. 126. Para cada componente curricular serao distribuidos 100 (cem)
pontos, em nUmeros inteiros, em avaliacdes parciais como forma de apuracdo do
aproveitamento académico.

§ 12 Qualquer avaliacdao parcial nao devera ultrapassar 50 (cinquenta)
pontos para cursos semestrais e 40 (quarenta) pontos para cursos anuais.

§ 22 O Colegiado de Curso podera elaborar normas especificas de
avaliacao, diferentes do caput, para Atividades Curriculares de Extensao, Trabalhos
de Conclusao de Curso, Estagio Obrigatério e Atividades Complementares,
atribuindo o resultado final como aprovado, reprovado ou sem aproveitamento.

Art. 127. Para ser aprovado, o estudante deverd obter, no minimo, 60
(sessenta) pontos de aproveitamento académico e 75% (setenta e cinco por cento)
de frequéncia nas atividades académicas.

Art. 128. Havendo discordancia quanto ao resultado final da avaliacao da
aprendizagem no componente curricular (frequéncia ou nota) o estudante poderd
interpor recurso ao Colegiado de Curso, por meio de requerimento consubstanciado,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do inicio do semestre letivo
subsequente ao que o estudante tiver cursado o componente.

Art. 129. Quando a avaliacao for realizada na modalidade de prova oral
ou apresentacao artistica, (expressao corporal artistica e cultural) deverad ser
constituida uma banca examinadora com, no minimo, o professor responsavel pela
turma da disciplina mais 2 (dois) outros professores da UFU.

Paragrafo Unico. Sera permitida a participacdao de membro externo
mediante aprovacao do Colegiado de Curso.

Art. 130. As notas somente serdao lancadas pelo professor responsavel
pela turma do componente curricular no formuldrio de registro de atividades
académicas apods o registro de que os estudantes tomaram ciéncia delas.

Secao |
Da vista e revisao da atividade académica avaliativa parcial

Art. 131. O professor devera divulgar as notas obtidas pelos estudantes
nas avaliacbes parciais das atividades académicas no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, a contar da data de sua realizacdo, exceto em situacdes excepcionais,
previstas no Plano de Ensino, ou em caso fortuito ou de forga maior.

Art. 132. O estudante tem direito a vista das atividades avaliativas, e,
durante o periodo de vista, o professor pode elevar a nota, apresentando as
necessarias consideracoes, confirmar a nota, aduzindo as razoes dessa decisdo, ou



reduzi-la, no caso exclusivo de constatacao de engano no somatério dos pontos.

§ 12 A vista devera ocorrer em até 5 (cinco) dias Uteis apds a divulgacao
dos resultados.

§ 22 Para a uUltima atividade avaliativa do semestre ou ano letivo a vista
deverd ocorrer até o ultimo dia do periodo letivo.

Art. 133. No ato da vista de uma atividade avaliativa, o estudante
poderd solicitar ao professor a revisao da nota atribuida ao conjunto da atividade ou
a partes especificas, indicando os motivos, e o professor terd prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para responder ao estudante, mantendo ou alterando a nota atribuida.

Art. 134. Apds a resposta do professor, conforme definido no art. 133
desta Norma, o estudante poderd recorrer do resultado ao Colegiado do Curso, no
prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, encaminhando requerimento com justificativas
fundamentadas a Coordenacdo de Curso em que estiver matriculado.

§ 12 O Coordenador de Curso deverd solicitar ao professor, ou a banca
examinadora definida no art. 129 desta Norma, que apresente, por escrito, a analise
do questionamento do estudante e o resultado da revisao, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis.

§ 22 O Colegiado de Curso determinara a formacao de uma banca
composta por, no minimo, 3 (trés) professores da area do conhecimento ou da area
afim do componente curricular a que se refere a atividade avaliativa.

§ 32 O professor responsavel pela nota contestada nao poderd participar
da banca examinadora.

§ 4° No caso de prova oral ou apresentacao artistica, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, a banca podera solicitar uma nova atividade avaliativa.

§ 52 No prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a banca devera confirmar ou alterar
a nota e encaminhar a Coordenacao o resultado final.

§ 62 Cabe ao professor preencher o formulario de registro de resultados
disponibilizado pela UFU.

Art. 135. As solicitacdes de revisao da nota das atividades académicas
avaliativas de cunho pratico que nao se enquadram nos procedimentos desta Secao
deverao ser analisadas pelo Colegiado de Curso que podera estabelecer normas
especificas.

Art. 136. Vencidos os prazos estipulados para pedidos de revisao, o
professor devera devolver aos estudantes todas as atividades académicas
avaliativas.

§ 12 Apds a devolucao, nao mais se admitira pedido de revisao de nota.

§ 22 Apds 60 (sessenta) dias, a contar do término do semestre ou ano
letivo, as atividades académicas avaliativas que nao forem procuradas pelos
estudantes poderao ser descartadas.

Secao ll



Da atividade académica avaliativa fora de época

Art. 137. O professor poderd, a seu critério e independentemente de
justificativas, conceder a atividade académica avaliativa fora de época.

Art. 138. O professor devera aplicar atividade académica avaliativa fora
de época, desde que devidamente comprovado, quando ocorrer a auséncia do
estudante pelos seguintes motivos:

| - exercicios ou manobras efetuadas na mesma data e hora, em caso de
Servico Militar Temporario, conforme a Lei n? 4.375, de 17 de agosto de 1964;

Il - problema de salde devidamente comprovado por atestado; e
lll - falecimento de filhos, pais, conjuges e dependentes econdmicos.

Art. 139. O prazo para solicitacao da atividade académica avaliativa fora
de época ao professor serd de 3 (trés) dias Uteis.

Paragrafo Unico. O professor tera prazo de 2 (dois) dias Uteis para
responder ao estudante.

Art. 140. O estudante podera recorrer ao Colegiado de Curso, no prazo
de 7 (sete) dias Uteis a contar da data da atividade académica avaliativa nao
realizada, mediante justificativa documentada, caso o pedido tenha sido recusado
pelo professor.

§ 12 O Colegiado de Curso poderda deferir a solicitacao do estudante, nos
casos estabelecidos no art. 138 desta Norma ou por outro fato relevante
devidamente comprovado.

§ 22 O professor tera 5 (cinco) dias Uteis para marcar a data de
realizacao da avaliagcao apés ser informado do deferimento do Colegiado.

Secao lll
Da avaliacao de recuperacao

Art. 141. Sera garantida a realizacao de, ao menos, uma atividade
avaliativa de recuperacao de aprendizagem ao estudante que nao obtiver o
rendimento minimo para aprovacao e com frequéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento) no componente curricular.

§ 19 Os planos de ensino devem prever atividade(s) avaliativa(s) de
recuperacao de aprendizagem.

§ 22 Nao cabe avaliacao de recuperacao aprendizagem em Trabalho de
Conclusao de Curso, Estagio Obrigatdrio, Atividades Complementares e Atividades
Curriculares de Extensao.

§ 32 O Colegiado de Curso podera aprovar normas complementares que
disciplinem a avaliacao de recuperacao considerado o previsto sobre avaliacao da
aprendizagem no Projeto Pedagdgico do Curso. (Incluido pela Resolucao CONGRAD
n% 78, de 16 de novembro de 2022)




CAPITULO Il
DO FORMULARIO DE REGISTRO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

Art. 142. O Formuladrio de Registro de Atividades Académicas do
componente curricular deve conter:

| - titulo, cédigo e turma;

Il - carga horéria estabelecida;

lll - campo para carga hordria ministrada;

IV - nome do(s) professor(es) responsavel(eis);

V - Unidade Académica ofertante;

VI - data, local e horério de realizacdo das atividades académicas;
VIl - periodo letivo da oferta;

VIII - relagcdao nominal e nUmero de matricula dos estudantes;

IX - carga hordria tedrica ou pratica das atividades académicas
realizadas;

X - campo para descricao das atividades académicas realizadas e dos
conteudos ministrados;

Xl - campo para registro de presenca, falta ou condicao especial dos
estudantes;

XIl - campo para informacao das notas;

XIIl - campo para plano de ensino;

XIV - assinatura eletrénica do professor; e

XV - assinatura eletrénica do Coordenador de Curso.

§ 12 Os incisos lll, X, XlI, Xll e Xlll deste artigo sao de preenchimento
obrigatério pelo professor.

§ 29 O professor é responsavel pelo preenchimento semanal dos campos
definidos nos incisos X e Xl deste artigo.

§ 32 Em casos de componentes curriculares sem definicdo prévia de
horario, o professor devera preencher, também, os campos definidos no inciso VI.

Art. 143. Falta nao pode ser abonada, salvo nos casos previstos no § 60,
da Lei n? 4.375, de 17 de agosto de 1964.

Art. 144. O registro da nota final estara disponivel na ultima semana do
periodo letivo.

Art. 145. O professor devera encaminhar, até o quinto dia util apds o
término do semestre letivo, o Formuldrio de Registro de Atividades Académicas a(s)
Coordenacao(des) do(s) curso(s) ofertante(s) do componente curricular, conforme o
Calendario Académico.

§ 19 O Coordenador de Curso devera notificar, por escrito, o professor



gue nao cumprir o disposto no caput deste artigo, estipulando prazo de 3 (trés) dias
Uteis para o envio do Formulario de Registro de Atividades Académicas preenchido.

§ 22 Caso a exigéncia do § 1° nao seja atendida no prazo estipulado, o
Coordenador de Curso deverd dar conhecimento dos fatos ao Diretor da Unidade
gue deverd instituir um processo administrativo, conforme previsto no Regimento
Geral da UFU.

Art. 146. O prazo para retificacdo dos resultados finais de nota e falta é
de até 30 (trinta) dias, apds o inicio do semestre subsequente. (Redacdo dada pela
Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de 2022)

Pardgrafo Unico. Alteracdo posterior ao prazo estabelecido somente
poderd ser realizada mediante solicitacao fundamentada do(a) professor(a)
responsavel pelo componente curricular, aprovada pelo Colegiado do Curso e pelo
Conselho da Unidade ofertante do componente curricular. (Incluido pela Resolucao
CONGRAD n2 78, de 16 de novembro de 2022)

Art. 147. A Coordenacao devera ter acesso ao Formulario de Registro de
Atividades Académicas, armazenado sob a responsabilidade da DIRAC, apds 30
(trinta) dias letivos do inicio do semestre seguinte.

TiTULO VI
DA INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 148. A integralizacao curricular caracteriza-se pelo cumprimento dos
componentes curriculares e requisitos estabelecidos pelo Projeto Pedagégico do
Curso.

§ 12 Ao estudante que obtiver integralizacao curricular com a
observancia das exigéncias legais, a UFU conferird o titulo e emitird o
correspondente diploma.

§ 22 Apds a integralizacdao, o estudante nao podera se matricular em
componentes curriculares com o0 mesmo nimero de matricula.

Art. 149. Os prazos minimo e maximo permitidos de permanéncia do
estudante no curso visando a integralizacao curricular serao fixados no respectivo
Projeto Pedagdgico.

Paragrafo Unico. Cabera ao Colegiado de Curso autorizar a integralizacao
curricular em prazo inferior ao minimo estipulado no Projeto Pedagdgico do Curso.

CAPITULO |



DA PERMANENCIA DE VINCULO

Art. 150. A permanéncia de vinculo somente podera ser concedida ao
concluinte na existéncia de vaga e se houver previsao no Projeto Pedagdgico do
Curso.

Art. 151. A solicitacao de permanéncia de vinculo deve ser feita por meio
eletrénico ao Colegiado de Curso.

§ 12 Salvo disposicao em contrario do Projeto Pedagdgico do Curso,
somente serd concedida permanéncia de vinculo aos estudantes que apresentarem
condicbes para concluir o novo grau, modalidade ou habilitacao dentro do prazo
maximo para integralizacao curricular.

§ 22 A solicitacdo deverd ser realizada em até 30 (trinta) dias antes do
término do semestre corrente, para ter inicio no periodo letivo seguinte.

Art. 152. A permanéncia de vinculo podera ser concedida obedecendo a
seguinte ordem de prioridade para preenchimento de vaga:

| - maior CRA; e

I - menor tempo para conclusao do novo grau, modalidade ou
habilitacao requerido.

Art. 153. A Coordenacao nao fica obrigada a adequar o horario para
viabilizar a conclusao do novo grau ao estudante.

Art. 154. O estudante deverd, obrigatoriamente, realizar matricula em
componentes curriculares no periodo imediatamente subsequente a concessao da
permanéncia de vinculo, sob pena de cancelamento da concessao.

CAPITULO I
DO EXAME DE SUFICIENCIA

Art. 155. A aprovacao em exame de suficiéncia dispensa o estudante de
cursar o componente curricular.

Art. 156. O estudante interessado em realizar exame de suficiéncia
deverd efetuar a solicitacdo ao Colegiado por meio eletrénico, transcorrido até 25%
(vinte e cinco por cento) do periodo letivo.

Paragrafo Unico. A solicitacao do exame de suficiéncia podera ser
efetuada em qualquer tempo quando o estudante tiver sido aprovado em processo
seletivo de natureza empregaticia ou académica, devendo apresentar documentos
comprobatdrios da aprovacao.



Art. 157. O exame de suficiéncia sera concedido, em um ou mais
componentes curriculares, ao estudante que demonstre excepcional rendimento
académico a partir do atendimento de todas as seguintes condicdes:

| - ter cumprido os pré-requisitos estabelecidos para os componentes
curriculares para os quais solicita exame de suficiéncia;

Il - ndo ter aprovacao ou reprovagcao nos componentes curriculares para
0s quais solicita exame de suficiéncia;

lll - ndo ter realizado exame de suficiéncia nos mesmos componentes
curriculares para os quais solicita exame de suficiéncia; e

IV - ter CRA geral igual ou superior a 85 (oitenta e cinco) pontos.

§ 12 Nao podera ser aplicado exame de suficiéncia para os seguintes
componentes curriculares:

L atividad e I ;

| - atividades académicas complementares; (Redacdo dada pela
Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de 2022)
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Il - atividades curriculares de extensao; (Redacao dada pela Resolucao
CONGRAD n2 78, de 16 de novembro de 2022)

lll - estagios obrigatdrios; (Incluido pela Resolucao CONGRAD n?® 78, de
16 de novembro de 2022)

IV - praticas especificas; e (Incluido pela Resolucao CONGRAD n? 78, de
16 de novembro de 2022)

V - Trabalho de Conclusao de Curso.(Incluido pela Resolucao CONGRAD
n2 78, de 16 de novembro de 2022)

§ 22 O Colegiado poderd aprovar norma especifica que estabeleca outros
componentes curriculares para os quais o exame de suficiéncia nao sera aplicado.

§ 32 Desde que atendidas as condicdes previstas nos incisos I, Il e lll, o
Colegiado podera aprovar norma especifica que estabeleca outra(s) condicao(des),
em substituicdao a exigéncia do inciso IV, para demonstracdo do excepcional
rendimento académico como critério para concessao do exame de suficiéncia.

(Redacao dada pela Resolucao CONGRAD n?2 78, de 16 de novembro de 2022)

Art. 158. O exame de suficiéncia sera elaborado e aplicado por banca
examinadora designada pelo Conselho da Unidade Académica, responsavel pelo
oferecimento do componente curricular e composta por, no minimo, 3 (trés)
professores sendo presidida por um deles.

Art. 159. Apbés a composicao da banca, a Unidade Académica expedira
edital de realizacao do exame de suficiéncia, indicando, por componente curricular:

| - conteddo programatico;



Il - o(s) instrumento(s) avaliativo(s) a ser(em) utilizado(s) no exame de
suficiéncia;

lIl - data, local e horério de realizacdo do exame de suficiéncia;

IV - banca examinadora, por componente curricular; e

V - data de divulgacao do(s) resultado(s).

Art. 160. As bancas examinadoras aplicarao os exames de suficiéncia,
mantendo o mesmo grau de abrangéncia e profundidade exigido dos demais
estudantes, atribuindo nota de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, em ndmeros inteiros.

§ 19 Sera considerado aprovado no exame de suficiéncia o estudante que
alcancar nota igual ou superior a 60 (sessenta).

§ 22 Os resultados deverao ser remetidos aos Conselhos das Unidades
Académicas responsaveis pelo oferecimento dos componentes curriculares para
homologacao.

§ 32 Apdés a homologacao, a Unidade encaminhara o processo a DIRAC,
solicitando a abertura do sistema para que o Presidente da Banca registre a nota
obtida.

Art. 161. O resultado do exame de suficiéncia sera registrado no
Histérico Escolar do estudante, com referéncia expressa a forma de obtencao dos
respectivos resultados:

| - reprovado por exame de suficiéncia; ou
Il - aprovado por exame de suficiéncia.

Paragrafo Unico. O nao comparecimento ao exame de suficiéncia, sem
justificativa, acarretara reprovacao no componente curricular.

Art. 162. Caso aceite a justificativa de auséncia, a banca examinadora
devera fixar nova data para realizacao do exame de suficiéncia.

Paragrafo Unico. O prazo para apresentacao da justificativa, por meio
eletronico, direcionado a Unidade Académica é de 24 (vinte e quatro) horas
contadas a partir do horario estipulado para inicio da realizacao do exame de
suficiéncia.

CAPITULO Il

DA PERDA DE VAGA

Art. 163. O estudante perderd o direito a vaga na UFU quando ocorrer:
| - abandono de curso;

Il - desisténcia;

[Il - desligamento; ou

IV - jubilamento.

Art. 164. O abandono de curso ocorrerd quando o estudante nao efetivar



matricula no periodo letivo.

Art. 165. A desisténcia de vaga no curso terd efeito imediato e ocorrerd
guando o estudante:

| - preencher formulédrio especifico elaborado pela PROGRAD para ciéncia
da Coordenacao; e

Il - ndo frequentar, no minimo, 75% (setenta por cento) da carga horéria
total dos componentes curriculares nos quais estiver matriculado, ou de outras
atividades académicas promovidas pelo curso, ministrada durante os 10 (dez)
primeiros dias letivos do periodo letivo de seu ingresso.

Art. 166. O desligamento ocorrerd quando o estudante incorrer em atos
disciplinares previstos no Estatuto ou no Regimento Geral da UFU e dar-se-a
mediante Processo Administrativo Disciplinar préprio.

Art. 167. Sera considerado passivel de jubilamento o estudante que nao
concluir o curso no tempo maximo previsto no Projeto Pedagdgico do Curso,
reprovar em todos o0s componentes curriculares quando em situacao de
permanéncia de vinculo ou tiver rendimento insuficiente.

Paragrafo Unico. O rendimento insuficiente fica caracterizado quando o
estudante:

| - nao obtiver aprovacao em pelo menos 50% (cinquenta por cento) do
numero de componentes curriculares necessarios para a integralizacao curricular,
guando decorridos 70% (setena por cento) de tempo maximo para a integralizacao
previsto no Projeto Pedagdgico;

Il - nao obtiver aprovacao em nenhum componente curricular que
estiver matriculado em 3 (trés) semestres ou 2 (dois) anos, consecutivos ou nao, nos
casos de curso semestral ou anual, respectivamente;

lIl - for reprovado em um mesmo componente curricular por 4 (quatro)
vezes, consecutivas ou nao;

IV - obtiver resultado final sem aproveitamento por 4 (quatro) vezes,
consecutivas ou hao em um mesmo componente curricular para 0s quais nao sejam
atribuidas notas; e

V - obtiver CRA inferior a 30 (trinta) em 3 (trés) semestres letivos ou 2
(dois) anos letivos, consecutivos ou nao, nos casos de curso semestral ou anual,
respectivamente.

Art. 168. Os periodos letivos com trancamento geral nao serao
computados no tempo maximo de que o estudante dispde para integralizar seu
curso.

Art. 169. A DIRAC realizara o levantamento da perda de vaga, por
abandono de curso ou jubilamento, em até 15 (quinze) dias do encerramento do
prazo de retificagcao dos resultados finais de nota e falta previstos no Calendario
Académico.



Art. 170. A DIRAC comunicara ao estudante e a Coordenacao de
Curso sobre a instauracao do processo administrativo de perda de vaga,
estabelecendo o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da notificacao, para
apresentacao de defesa.

Pardgrafo Unico. A defesa devera ser apresentada a Coordenacao de
Curso que decidird, no prazo de 5 (cinco) dias, quanto a manutencao do vinculo.

Art. 171. O prazo para interpor recurso ao Colegiado é de 5 (cinco) dias
contados a partir da data em que o estudante foi notificado da decisao da
Coordenacao de Curso.

§ 12 O Colegiado de Curso devera julgar o recurso no prazo de 20 (vinte)
dias e notificar ao estudante sua decisao.

§ 22 O prazo para interpor recurso ao Conselho da Unidade Académica,
responsavel pelo oferecimento do Curso, é de 5 (cinco) dias contados a partir da
data em que o estudante foi notificado da decisao do Colegiado de Curso.

§ 32 O Conselho da Unidade Académica devera julgar o recurso no prazo
de 30 (trinta) dias e notificar ao estudante sua decisao.

§ 42 Da decisao do Conselho da Unidade Académica, no prazo de 5
(cinco) dias, cabera recurso ao CONGRAD.

§ 52 Da decisao do CONGRAD nao caberd recurso.

Art. 172. As notificacdes e a tramitacao do processo de perda de vaga,
por abandono de curso ou jubilamento, serao realizadas por meio eletrénico.

Art. 173. Os recursos apresentados pelo estudante no processo de perda
de vaga, por abandono de curso ou jubilamento, terao efeito suspensivo.

CAPITULO IV
DA DILACAO DE PRAZO

Art. 174. A solicitacdo de dilacao de prazo deverd ser feita, por meio
eletrénico, com preenchimento de formuldrio especifico, no Ultimo periodo letivo do
prazo maximo de integralizacao curricular.

§ 12 O estudante podera solicitar dilacao de prazo antes de transcorridos
3/4 do periodo letivo.

§ 22 A solicitacao podera ser feita fora do prazo quando o estudante
estiver matriculado em todos os componentes curriculares que restam para
integralizacao curricular e reprovar em algum deles.

§ 32 Por motivo de forca maior ou caso fortuito, devidamente
comprovado, o Colegiado de Curso podera aceitar o pedido de dilacao feito fora do
prazo.



Art. 175. A Coordenacdao de Curso devera conceder dilacao de prazo ao
estudante, para integralizacao curricular, nos seguintes casos:

| - quando, pelo menos, 80% (oitenta por cento) da carga horéria total
da integralizacao curricular fixada no Projeto Pedagdgico do Curso estiver concluida;
ou

Il - quando faltar apenas cumprir o Estagio Obrigatério, Trabalho de
Conclusao de Curso, Monografia.

Paragrafo Unico. A Coordenacao de Curso terd o prazo de 5 (cinco) dias,
a partir da solicitacao, para emitir sua decisao.

Art. 176. O Colegiado de Curso poderd conceder dilacdo de prazo ao
estudante, para integralizacao curricular, nos seguintes casos:

| - por problema de saude, devidamente comprovado por atestado, que
implique limitacao da capacidade de aprendizagem; ou

Il - por motivo de forca maior ou de caso fortuito, acompanhado de
documentacdao comprobatdria.

§ 12 O Colegiado de Curso terd o prazo de 30 (trinta) dias, a partir da
solicitacao, para emitir sua decisao.

§ 22 Quando o pedido de dilacao de prazo exceder 50% (cinquenta por
cento)do limite maximo fixado no Projeto Pedagdgico do Curso, o Colegiado de
Curso devera enviar o processo ao CONGRAD, anexando o respectivo Parecer.

Art. 177. Para a definicao do tempo da dilacao de prazo serao analisados
0S seqguintes critérios:

| - a situacao do estudante face ao cumprimento do fluxo curricular do
curso, destacando os componentes curriculares e o tempo que |he falta para a
integralizacao curricular;

Il - estabelecimento de programacao, por periodo letivo, de
componentes curriculares a serem cursados para integralizacao curricular, com a
ciéncia formal do estudante; e

lll - tempo de dilacao, por periodo letivo, necessario para o cumprimento
da programacao estabelecida.

Paragrafo Unico. O tempo para dilacao de prazo para integralizacao
curricular poderd atingir até 50% (cinquenta por cento) do limite maximo fixado no
Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 178. O estudante poderda requerer ao Colegiado de Curso
prorrogacao do tempo de dilacao de prazo concedido, por nao cumprimento da
programacao estabelecida, nos seguintes casos:

| - por problema de salde, devidamente comprovado por atestado, que
implique limitagcao da capacidade de aprendizagem; ou

Il - por motivo de forca maior ou de caso fortuito, acompanhado de
documentagao comprobatéria.

Art. 179. O tempo para dilacao de prazo para integralizacao curricular,



incluida a prorrogacao, ndao podera exceder 50% (cinquenta por cento) do limite
maximo fixado no Projeto Pedagdgico do Curso.

Paragrafo Unico. Nas situacdes em que o Colegiado ou a Coordenacao de
Curso nao puderem deferir a solicitacao pelo fato de a prorrogacao exceder o prazo
descrito no caput, o estudante podera recorrer diretamente ao CONGRAD.

Art. 180. As notificacdes e a tramitacao do processo de dilacao de prazo
serdo realizadas por meio eletrbnico.

Art. 181. Se o pedido de dilacao de prazo for deferido, o estudante
devera assinar um termo de compromisso, com a programacao a ser seguida para
integralizacao curricular.

§ 12 O termo de compromisso devera ser anexado ao processo e o seu
cumprimento acompanhado pela Coordenacao.

§ 292 O nao cumprimento integral da programacao estabelecida no termo
de compromisso podera ensejar:

| - nova programacao e novo termo de compromisso, sem alteracao do
tempo anteriormente concedido; ou

Il - instauracao do processo de perda de vaga pela DIRAC, quando nao
for possivel a integralizacao curricular dentro do prazo de dilacao concedido.

CAPITULO V
DO REGIME ESPECIAL DE APRENDIZAGEM

Art. 182. Poderao se beneficiar do Regime Especial de Aprendizagem
estudantes:

| - que possuam problema de saude, que nao implique limitacdao da
capacidade de aprendizagem ou problema de salde conforme, Decreto-Lei n? 1.044,
de 21 de outubro de 1969;

Il - gestantes, a partir do 82 (oitavo) més ou em situacdes decorrentes do
estado de gravidez, conforme Decreto n? 6.202, de 17 de abril de 1975;

Il - que adotarem ou obtiverem guarda judicial de crianca ou
adolescente por até 90 (noventa) dias;

IV - participantes, como representantes oficiais do Brasil, dos Estados ou
dos Municipios, em congressos cientificos, conforme definido no Decreto n® 69.053,
de 11 de agosto de 1971;

V - participantes de concursos ou competicdes artisticas ou esportivas,
de ambito nacional ou internacional, desde que registrados como competidores
oficiais, em documento expedido por entidade oficial, conforme definido no Decreto
n? 54.215, de 27 de agosto de 1964;

VI - participantes de exercicios ou manobras, conforme a Lei n? 4.375,
de 17 de agosto de 1964;

VII - cujos pais, conjuges ou dependentes econdmicos forem acometidos



de doenca que exija o acompanhamento do estudante; e

VIII - que, devido a preceitos religiosos cujo exercicio é garantido pela
Lei n® 13.796, de 3 de janeiro de 2019, ndo possam comparecer as atividades
académicas, mediante solicitacdo prévia, motivada e documentada.

Art. 183. A solicitacdo, devidamente comprovada por documento, serd
dirigida a Coordenacao de Curso ao qual o estudante estd vinculado e devera ser
realizada nos seqguintes prazos:

| - nos casos previstos nos incisos I, VIl e VIIl do art. 182, em até 5
(cinco) dias Uteis apdés a data do impedimento de comparecimento as atividades
académicas;

Il - no caso previsto no inciso Il do art. 182, a partir do 82 (oitavo més) de
gestacdo ou até 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da ocorréncia de complicacao
decorrente do estado de gravidez, comprovada por atestado médico;

Il - no caso previsto no inciso Ill do art. 182, a partir da data de adocao
ou guarda judicial, comprovada por documento oficial; ou

IV - nos casos previstos nos incisos IV, V e VI do art. 182 no minimo 10
(dez) dias antes da data prevista do impedimento de comparecimento as atividades
académicas.

Art. 184. Nao sera concedido Regime Especial de Aprendizagem quando:

| - o componente curricular for o estagio obrigatério; Redacao dada pela
Resolucao CONGRAD n2 78, de 16 de novembro de 2022)

H— naof (el lraciod idad Srmicasf I
ambiente—académico: (Revogado pela Resolucao CONGRAD n?2 78, de 16 de

novembro de 2022)
lIl - o estudante solicitar fora do prazo;
IV - 0 estudante nao anexar os documentos exigidos; e

V - nos casos definidos nos incisos | e VIl do art. 182, o impedimento
para frequentar as atividades académicas for inferior a 10 (dez) dias.

§ 12 No caso do inciso | serd facultado ao estudante solicitar a exclusao
da matricula no componente curricular ou o trancamento geral de matricula.

(Redacao dada pela Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de 2022)

§ 22 O Colegiado de Curso analisara a solicitacdo realizada fora do prazo
por motivo de forca maior ou caso fortuito.

§ 32 Cabera ao Colegiado do Curso a analise para a concessao do
Regime Especial quando se tratar de componente curricular com carga horaria

pratica, exceto estagio obrigatério. (Incluido pela Resolucao CONGRAD n® 78, de 16
de novembro de 2022)



Art. 185. Apés deferimento, a Coordenacao de Curso deverd comunicar
ao estudante e aos professores responsaveis pelos componentes curriculares a
concessao do Regime Especial de Aprendizagem.

§ 19 Os professores responsaveis pelos componentes curriculares
deverao enviar formalmente ao estudante, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apéds
comunicacao da Coordenacao de Curso, o Roteiro de Estudos com a previsao do
contelddo programatico, o respectivo referencial bibliografico e as atividades de
fixacao e de avaliacao com o mesmo nivel de complexidade e carga de atividade
académica submetida aos demais estudantes da turma.

§ 22 O estudante é responsavel pela realizacdo das atividades previstas
no Roteiro de Estudos e pelo acompanhamento dos assuntos ministrados durante o
periodo de vigéncia do Regime Especial de Aprendizagem.

§ 32 As atividades de avaliacao deverao ser desenvolvidas durante o
periodo de vigéncia, fora do ambiente académico, ou em até 30 (trinta) dias apds o
término do Regime Especial de Aprendizagem, dentro do ambiente académico.

§ 49 A atividade académica avaliativa, referente ao inciso VIII do art. 182,
deverd ser realizada em data alternativa, no turno de estudo do estudante ou em
outro hordrio agendado com sua anuéncia expressa, ficando dispensado o Roteiro
de Estudos neste caso.

Art. 186. A tramitacao do processo de Regime Especial de Aprendizagem
sera realizada por meio eletrénico.

CAPITULO VI
DA EQUIVALENCIA

Art. 187. Para obter reconhecimento da equivaléncia, o estudante
interessado devera apresentar Histérico Escolar original, contendo os dados
pessoais e a carga hordria cursada, e o respectivo programa do componente
curricular.

§ 12 A solicitacdao de reconhecimento da equivaléncia entre componentes
curriculares deverda ser realizada logo apds o ingresso do estudante ou a qualquer
tempo do periodo de vinculo, quando o atraso for justificado e aceito pela
Coordenacao de Curso.

§ 22 A solicitacdo serd dirigida a Coordenacao de Curso, no prazo
definido no Calendario Académico, e a Coordenacao tera até 20 (vinte) dias para
resposta.

§ 32 A equivaléncia devera ser registrada em Certidao de Estudos ou
outra forma estabelecida pela PROGRAD e informada a DIRAC.

§ 42 Nao havera equivaléncia de atividade académica complementar.

Art. 188. A analise da equivaléncia sera feita por meio da comparacao da
carga horaria e do conteudo programatico.

~
NTH




Rae—eursed—um—topico—essencialpara—sua—fermacaer (Revogado pela Resolucao
CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de 2022)

§ 22 A equivaléncia serd reconhecida se a soma carga horaria cursada
for igual ou maior do que a soma de carga horaria dos componentes curriculares nao
cursados, desde que assegurados os conteldos essenciais para a formacao do
estudante. (Redacao dada pela Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de
2022)

§ 32 Para o reconhecimento da equivaléncia ndao contemplada no
paragrafo anterior, a Coordenacao de Curso podera propor a Complementacdo de
Estudos se: (Redacao dada pela Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de

2022)

’

| - faltar até 1/3 (um terco) da carga horaria exigida; e/ou Redacao dada
pela Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de 2022)

~
C

formacao-
Il - for constatado que o estudante nao cursou conteldos essenciais

para a sua formacao. (Redacao dada pela Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de
novembro de 2022)

§ 42 A equivaléncia nao serd reconhecida em situacdes distintas das

apresentadas nos paragrafos 22 e 32. (Incluido pela Resolucao CONGRAD n?® 78, de
16 de novembro de 2022)

Art. 189. A complementacao referida no art. 188 desta Norma sera feita
por um ou mais dos meios abaixo:

| - frequéncia em determinado periodo de aulas, com avaliacao
correspondente a parte do programa identificada pelo professor responsavel,;

Il - somente frequéncia em determinado periodo de aulas identificada
pelo professor responsavel;

Il - estudo de determinados tépicos do programa, orientado pelo
professor e com avaliacdo sobre esses tépicos;

IV - realizacdo de trabalho escrito sobre determinados tépicos do
programa, apos estudos individuais orientados pelo professor;

V - avaliacao global envolvendo todo o programa da disciplina, sem
exigéncia de frequéncia;

VI - trabalho pratico, demonstrativo de posse da habilidade desenvolvida
no componente curricular; e

VIl - outras formas propostas pelo professor responsavel e aprovadas
pelo Colegiado de Curso.

Paragrafo Unico. Definida a forma de complementacdao de estudos, a



Coordenacao de Curso comunicard a decisao a DIRAC que providenciara turma
especifica.

Art. 190. Na andlise da equivaléncia, a conversao de cada unidade de
crédito em carga horaria correspondera a:

| - 15 (quinze) horas de aula tedrica;
Il - 30 (trinta) horas de aula pratica; e
lll - 45 (quarenta e cinco) horas de estagio obrigatério.

Art. 191. Somente serd reconhecida a equivaléncia quando o estudante
tiver cursado o componente curricular em outra IES durante o periodo de vinculo
com a UFU, se:

| - o reconhecimento da equivaléncia for solicitado e aprovado
previamente pelo Coordenador de Curso;

Il - nao ultrapassar o nUmero maximo de 4 (quatro) componentes
curriculares;

lll - ndao houver conflito entre os horarios dos componentes curriculares
das diferentes IES conforme comprovado por grade; ou (Redacao dada pela
Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de 2022)

IV - o componente curricular for cursado no periodo de mobilidade
académica.

Art. 192. O reconhecimento da equivaléncia implica, apenas, no
cumprimento do componente curricular considerado equivalente.

Art. 193. Os componentes curriculares cumpridos por meio do
reconhecimento de equivaléncia nao serao considerados para efeito de céalculo dos
indicadores de rendimento académico.

Art. 194. Caberd ao Coordenador de Curso a decisao final sobre a
existéncia de equivaléncia entre componentes curriculares.

Paragrafo Unico. Havendo duvida quanto ao conteldo apresentado para
equivaléncia, o Coordenador de Curso podera solicitar que a Unidade Académica
responsavel pela oferta do componente curricular apresente um parecer no prazo de
5 (cinco) dias uteis.

Art. 195. Reconhecida a equivaléncia, o processo sera enviado a DIRAC
para proceder ao registro no Histérico Escolar do estudante.

Paradgrafo Unico. No Histérico Escolar serd registrada a expressao
“equivaléncia” a frente dos componentes curriculares equivalentes.

Art. 196. O aproveitamento de contelddos cursados em programas de



Mobilidade Académica sera disciplinado por Resolucao especifica do CONGRAD.

Art. 197. Quando o ingressante em vaga inicial, por meio do
reconhecimento da equivaléncia, cumprir todos os componentes curriculares do
primeiro periodo, para 0s cursos com ingresso semestral, ou cumprir todos os
componentes curriculares do primeiro ano, para 0s cursos com ingresso anual, sera
convocado o préximo candidato que estiver classificado no mesmo processo
seletivo.

CAPITULO VI
DA COLACAO DE GRAU

Art. 198. Ao estudante que concluir curso, com observancia das
exigéncias legais, a UFU conferira grau e expedira o correspondente diploma.

§ 12 A solenidade de Colacao de Grau é regulamentada por Resolucao

especifica.

§ 22 Em situacdes excepcionais, a outorga de grau podera ser realizada,
individual ou coletivamente, em data diferente das cerimo6nias de Colacao de Grau
previstas em calendario, devendo ser observadas as normas estabelecidas pela

PROGRAD. (Redacao dada pela Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de
2022)

TITULO IX
DOS DOCUMENTOS ACADEMICOS

Art. 199. Caberd a DIRAC disponibilizar os seguintes documentos
académicos:

| - Histérico Escolar:
" — Certificado-de-Conchusio-deC ~urricutar-iselade:

Il - Certificado de Conclusao de Curso; (Redacao dada pela Resolucao
CONGRAD n2 78, de 16 de novembro de 2022)

H——~Certificado—de—Estudante—Especial; (Revogado pela Resolucao
CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de 2022)

N—Certidao—de-Colacaode-Grau; (Revogado pela Resolucao CONGRAD
n2 78, de 16 de novembro de 2022)

V - Fichas de Componentes Curriculares;

VI - Diploma de Graduacao;
VIl - Atestado de Matricula;



VIl - Identidade Estudantil,;
IX - Formuldrio de Registro de Atividades Académicas;
X - Atas de Colacao de Grau; e

Xl - demais documentos relativos as atividades académicas dos
estudantes.

Art. 200. Caberd as Coordenacdes de Curso organizar o acesso aos
seguintes documentos académicos:

| - Plano de Ensino do Componente Curricular;
Il - Formuldrio de Registro de Atividades Académicas; e
lll - Ata de Reuniao do Colegiado.

Art. 201. A guarda, o arquivamento e a eliminacao de documentos
académicos serdo realizados em conformidade com as regras vigentes de
temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo relativos as atividades-fim
das Instituicbes Federais de Ensino Superior - IFES e instrucdes complementares
expedidas pela UFU.

web—de—e&Fse—a%eﬁa—da%a—de—rmere—da—ma%He&la—des—estudaﬁ%e& (Revogado pela
Resolucao CONGRAD N2 107, de 07 de junho de 2023)

Art. 203. O Plano de Ensino definitivo e a proposta de avaliacao de cada
componente curricular deverao ser discutidos entre o professor e os estudantes e
encaminhados ao Colegiado de Curso para aprovacao até o décimo segundo dia do
periodo letivo em curso.

§ 12 O Colegiado de Curso devera avaliar e aprovar os Planos de Ensino e
as propostas de avaliacao em, no maximo, 30 (trinta dias), a contar do inicio do
semestre ou ano letivo.

§ 22 As informacdes constantes do Plano de Ensino sao definidas por
Resolucao especifica do CONGRAD.

§ 32 O Coordenador de Curso deverd notificar, por escrito, o professor
que nao cumprir o disposto no caput deste artigo, para que seja apresentado o
referido Plano de Ensino no prazo de 3 (trés) dias Uteis.

§ 42 Caso a exigéncia do § 32 nao seja atendida no prazo estipulado, o
Coordenador de Curso devera dar conhecimento dos fatos ao Diretor da Unidade
gue devera instituir um processo administrativo, conforme previsto no Regimento
Geral da UFU.

TITULO X
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS



Art. 204. Conforme previsto nas Secdes XIV a XVII do Capitulo Il do Titulo
VIl do Regimento Geral da UFU, caberd recurso das decisbes académico-
administrativas.

Art. 205. Os casos de divergéncia académica do estudante com o
professor poderao ser dirimidos:

| - por pedido de reconsideracao dirigido diretamente ao professor,
manuscrito ou digital; ou

Il - por recurso formal, no Portal do Estudante, dirigido a Coordenacao de

Curso.

Art. 206. Sao instancias académicas de recurso:

| - o Coordenador, nos casos de decisao do professor;

Il - o Colegiado de Curso, nos casos de decisao do Coordenador de
Curso;

Il - o Conselho da Unidade Académica, nos casos de decisao do
Colegiado de Curso, ou de estrutura equivalente, ou do Diretor da Unidade
Académica; e

IV - o CONGRAD, nos casos de decisao do Conselho da Unidade
Académica ou do(a) Pré-Reitor(a) de Graduacao.

§ 12 O Conselho Universitario constitui instancia superior para
julgamento de arguicao de ilegalidade contra decisao do CONGRAD.

§ 22 O recurso administrativo tramitard por, no maximo, 3 (trés)
instancias administrativas, salvo disposicao legal diversa.

Art. 207. Observado o que dispdem a legislacao pertinente e estas
Normas Gerais da Graduacao, cabera ao Conselho da Unidade Académica, por
proposta do Colegiado de Curso, aprovar as normas internas do(s) curso(s)
oferecidos sob sua responsabilidade.

Art. 208. Nas situacbes em que forem realizados calculos e estes
gerarem resultados com numeros fraciondrios, devera ser adotado o seguinte
critério:

| - se a primeira casa decimal for menor ou igual a 4 (quatro), devera ser
mantida a parte inteira; ou

Il - se a primeira casa decimal for igual ou maior do que 5 (cinco), a
parte inteira devera ser arredondada para o primeiro niumero inteiro sucessivo.

Paragrafo Unico. Em se tratando de CRA nao havera arredondamento.
(Incluido pela Resolucao CONGRAD n? 78, de 16 de novembro de 2022)

Art. 209. Cabera ao estudante manter os seus dados pessoais
atualizados no Portal do Estudante.

Paradgrafo Unico. E obrigatdrio que o estudante disponibilize um endereco
eletronico de e-mail para recebimento de informacdes académicas da Instituicao.



Art. 210. As solicitacdes e decisdes tomadas no ambito dos processos
administrativos e académicos serdo realizadas por meio eletrénico indicado.

Pardgrafo Unico. As decisdes tomadas no ambito dos processos
administrativos e académicos serdao informadas ao estudante por meio eletrénico.

Art. 211. O estagio é regulamentado por Resolucdo especifica do
CONGRAD.

Art. 212. A monitoria é uma atividade pedagdgica oferecida ao
estudante matriculado em curso de graduacao e tem por objetivos:

| - promover o interesse pela carreira do magistério superior; e

Il - proporcionar a cooperacao entre estudantes e professores em
beneficio da qualidade do ensino.

Pardgrafo Unico. A monitoria serd regulamentada por Resolucao
especifica do Conselho de Graduacao.

Art. 213. No curso em que houver, os objetivos do TCC deverao ser
descritos no PPC.

Paragrafo uUnico. A norma especifica do TCC devera ser aprovada pelo
Colegiado de Curso e pelo Conselho da Unidade Académica.

Art. 214. Em se tratando de ingresso na UFU, os casos nao previstos
nesta Norma serao analisados e dirimidos pela PROGRAD, ouvido o Colegiado de
Curso em que o candidato aprovado requereu matricula.

Art. 215. Por caso fortuito ou motivo de forca maior, o estudante pode
interpor recurso ou fazer solicitacao fora do prazo.

Art. 216. Os casos omissos nesta Resolucao serao resolvidos pelo
CONGRAD.".

Art. 22 O art. 22 da Resolucao n? 05/2016, do Conselho de Graduacao,
passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 22 A Colacao de Grau é ato oficial, publico e obrigatério promovido
pela UFU, em que é outorgado grau ao estudante que cumpriu todos os requisitos
estabelecidos para a integralizacao de curso de graduacao da UFU.”.

Art. 32 Revoga-se a Resolucao n? 15/2011, do Conselho de Graduacao,
exceto as disposicdes do Titulo IX - Da Monitoria.

Art. 49 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao no
Boletim de Servico Eletronico.
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