Instrucdes para discentes na submissao de TCC, Teses e Dissertagoes

Todo(a)s o(a)s discentes devem realizar as sequintes acoes:

v' Devera realizar o cadastro no Repositério Institucional UFU, para se

cadastrar acesse o endereco http://repositorio.ufu.br/, o cadastro pode

ser realizado com e-mail institucional (@ufu) ou e-mail externo
(@yahoo, @gmail,@hotmail, etc). O tutorial para se cadastrar esta
disponivel em
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/Tutorial Cadastro Usuari

o.pdf
v' Apds o cadastro, o RI-UFU ira conceder acesso somente se o(a)

orientador(a) estiver cadastrado, se ndo o(a) discente recebera e-mail
informando que a permisséo s6 sera concedida apos cadastro do(a)
orientador(a);

v' Concedida a permissao para submisséo do trabalho, o discente deve
seqguir o] tutorial de autoarquivamento

https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/

v" Conferir se a versdo eletrbnica estd salva em PDF-A, conferir no
tutorial como converter seu arquivo,

https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/sobre pdfa.pdf

v' Realizada a submisséao, o(a) orientador(a) recebera e-mail informando
de que ha uma nova tarefa a ser executada no repositorio, &€ de
responsabilidade do(a) orientador(a) validar o trabalho do(a) discente,
analisando os dados inseridos, principalmente se o arquivo PDF-A
inserido condiz com o acordado pds defesa.

v' Depois de validado o trabalho sera encaminhado para analise da
equipe do repositorio, se houver necessidade de corregao, o trabalho
sera devolvido para o espaco do discente, sendo enviado e-mail com
as alteragdes a serem realizadas. A qualquer momento a equipe do
repositorio podera devolver o trabalho para correcdo sem a avaliagcéo

do orientador(a).
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v' O trabalho s6 sera publicado se estiver em conformidade com as

exigéncias do RI-UFU, e o discente so finalizara o processo de

entrega se atender as exigéncias do tutorial de autoarquivamento.

Portanto, a liberagdo para emisséo do diploma, sé sera concedida

quando finalizado o processo no repositorio.

Aos discentes de Pés-Graduacao

Sera necessario o download do Termo de autorizacdo para publicacédo no RI
UFU para liberagao total ou parcial do acesso ao conteudo de sua tese ou
dissertacdo. Este termo devera ser preenchido, assinado, digitalizado e
enviado, por e-mail, para secretaria do Programa de Pés-Graduagado. Conforme
previsto na legislagcdo (Decreto n° 9.094 de17 de julho de 2017; Portaria

Interministerial MJ/MP n° 1.677, de 7 de outubro de 2015; Portaria REITO n° 2

de 07 de agosto de 2017) este procedimento € necessario para validar o
documento como Nato Digital no Sistema de Informacéo Eletronico-SEI. O
corpo do e-mail devera ter a descricdo do envio do termo.
Antes de submeter a T&D, no RI-UFU deve-se observar se os seguintes
critérios foram atendidos:

v" A versao final eletronica deve conter:

o

Resumo na lingua vernacula e em lingua estrangeira, ambos
seguidos das palavras-chave nos respectivos idiomas;

Folha de aprovacdo com a banca examinadora;

Ficha catalografica com o DOl elaborada pela Divisdo de
Catalogacao e Classificacao do SISBI/UFU;

DOI nas referéncias bibliografica
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/tutorial _autoarquiv
amento TD.pdf;

Arquivo salvo em PDF-A
https.//repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/sobre pdfa.pdf

v' Para solicitacdo da ficha catalografica deve ser somente online, por
meio do enderecgo http://www.bibliotecas.ufu.br/catalogacao.
v' Para instrugdes de insercao da ficha na T&D, clique aqui.

v

Duvidas estamos a disposi¢ao no e-mail repositorio@ufu.br ou no fone

3239-4259.



https://repositorio.ufu.br/static/sobre/termo_autorizacao.docx
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/termo_autorizacao.docx
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/tutorial_autoarquivamento_TD.pdf
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/tutorial_autoarquivamento_TD.pdf
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/sobre_pdfa.pdf
http://www.bibliotecas.ufu.br/catalogacao
http://www.bibliotecas.ufu.br/sites/bibliotecas.ufu.br/files/media/documento/passo_a_passo_-_small_pdf_-_versao_2.pdf
mailto:repositorio@ufu.br

