
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ASSINATURA E EDIÇÃO NA ATA DE 

DEFESA TCC2 – para membro 
interno UFU 

 
INSTRUÇÕES DA COAMB – 
Coordenação Engenharia 
Ambiental e Sanitária 



 
 
 
 

Esse procedimento de assinatura por BLOCO DE ASSINATURA no SEI é somente 
nos casos de ter membro interno convidado para participar de  banca de TCC2 
(Usuário interno na UFU  - docentes e técnicos da UFU) que possuem acesso as 
funcionalidades do SEI e para o Presidente da banca. 
Os (membros externos convidados  - professsores de outra instituição ou demais 
pessoas)para participar de  banca de TCC2 precisam seguir as orientações do 
tutorial( PROCEDIMENTOS PARA CADASTRO DE USUÁRIO EXTERNO - SEI) e a 
coordenação de curso irá encaminhar um link por email permitindo a assinatura 
no documento( ata de defesa).  

 
 
 

1) Acesse o SEI. 

2) Verifique qual caixa de 



correspondência está visualizando. 

Esta caixa de correspondencia ou 

unidade irá variar de acordo com a 

unidade de acesso do membro da 

banca e presidente da banca. EX: 

Professor lotado no ICIAG acessa a 

unidade ICIAG no SEI. 

 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) Clique em “Blocos de 

Assinaturas” no canto esquerdo da 

tela. 



 



 
 
 
 
 
 
 
 

4) O membro da banca deverá 

clicar no Número correspondente a 

ata do discente que irá avaliar 

(Coluna “Número”). 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5)Após precisa clicar no Número 
do Processo SEI. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6)Após precisa clicar no  

Documento, Ata de defesa  

Graduação 

 

 



 
 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

7)Após acessar a Ata, o presidente   da 
banca precisa clicar no ícone que permite 

a edição do documento. 
 

 





 
 

 

8)Ao clicar em editar, abrirá uma 

nova janela. 

          9)Na edição, o presidente da   

banca deverá: 
 Verificar se os dados estão corretos; 

 Se o título do trabalho estiver sido alterado favor atualizar; 

 Informar horário de início e término da defesa; 

 Conceito obtido (Aprovado ou Reprovado); 

 Informar a nota final concedida pelos Membros. 



 

 

 

 

 

10) Após a edição da ata, o 

presidente deverá assiná-la, 

bastando clicar no ícone 

“Assinar”. 

OBS.: Em uma janela que abrirá, deverá fornecer a senha e depois 

clicar em “Enter”, para que de fato a assinatura conste na Ata. 



 



 
 
 

11)Para a assinatura dos demais 

membros da banca, basta apenas 

clicar no ícone “Assinar 

Documento”. 
 

OBS.: Em uma janela que abrirá, deverá fornecer a senha e depois clicar 

em “Enter”, para que de fato a assinatura conste na Ata.



 

 
 
 
 
  

 


